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Cast 1.
Uvodni ustanoveni

CL1
Ucel upravy

Knihovna Jéna LangoSe (dale jen ,knihovna®“) je =zakladni knihovnou
se specializovanym kniznim fondem ve smyslu zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni
zakon), ve znéni pozd¢jSich predpist, (dale jen ,knihovni zakon®). Knihovna
je organiza¢énim utvarem USTR, za¢lenéna podle platného Organizaéniho Fadu
do Odboru produk¢éniho.

Knihovna byla 21. 8. 2013 zaregistrovana v Adresaii knihoven Ministerstva kultury
pod evidenénim ¢islem 6495. Knihovna poskytuje sluzby zaméstnancim Ustavu
pro studium totalitnich rezimu (dale jen “USTR®) a vefejnosti.

Knihovni fad upravuje a definuje pravidla vyuzivani a poskytovani knihovnich sluzeb,
uzivani a zabezpec€eni vypocetni techniky v prostorach knihovny, chovani osob tuto
techniku vyuzivajicich.

CL 11
Poslani knihovny

Poslanim knihovny je budovani informaéniho zazemi nutného pro kvalitni badatelskou
¢innost, a sice budovanim tzce profilovaného fondu se zamétenim na totalitni reZimy
ato predeviim na obdobi komunismu anacismu natzemi Ceskoslovenska
a protektoratu Cech a Moravy v evropském kontextu. Druhotné je fond rozsiten
1 0 celosvétové méfritko.

Sekundarnim poslanim knihovny je ziskdvani dobovych unikétnich tematicky
relevantnich monografii a periodik, které byly vydany v dob¢ trvani obou reziml nebo
pted jejich vznikem a které ptispivaji k poznani a interpretaci sledovaného obdobi.

Knihovna poskytuje vetejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho
zakona.

Knihovnickeé a informaéni sluzby jsou specifikovany v § 4 knihovniho zakona.

Cast II.
Knihovni sluzby

CL 111
Rozsah knihovnich sluzeb

Knihovna pro potfeby zamé&stnanci USTR poskytuje knihovni sluzby v pracovni dny,
a to pondéli az ¢tvrtek od 10 do 16 hodin a v patek od 10 do 14 hodin; vyjimecné

3



ustav pro studium

.~ totalitnich rezimu

b)

d)

po domluvé i mimo tuto dobu; vefejnosti pak vramci stanovené provozni doby
studovny, uvedené na webovych strankach USTR.

Knihovni sluzby jsou poskytovany pouze registrovanym uzivatelim, a to bezplatné.
Knihovni sluzby zahrnuji:

vypujéni sluzby: absenéni vypujéky pro zaméstnance USTR, prezenéni vypujcky
pro externi uzivatele;

meziknihovni sluzby — pro zaméstnance USTR zajistuje knihovna sluzby MVS
(meziknihovni vypiij¢ni sluzby) a MMV (mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzby)
podle § 14 knihovniho zdkona a podle § 2 a § 3 vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002
Sb.;

referencni sluzby: informace o knihovnim fondu, o tematicky relevantni literatuie a jeji
dostupnosti zejména v knihovnach, informace o oborovych -elektronickych
informacnich zdrojich (,,EIZ*);

reSerSni sluzby: zpracovani bibliografickych resersi.

CL1V
Registrace

Registrace je podminkou pro vyuzivani vypljcnich sluzeb a ptistupu k EIZ.

Registrovanym uzivatelem (Stenafem) se miize stat kazdy ob&an Ceské republiky nebo
cizinec s trvalym pobytem v zemich EU starsi 15 let vyplnénim pfihlasky. Podminkou
registrace je seznameni se s timto Knihovnim fddem a uzavteni smlouvy o poskytovani
sluzeb formou piihlasky uzivatele — viz vzor v Ptiloze €. 1.

Ctenafi je na jeho zadost bezplatné vytvoten uZivatelsky uéet v knihovnim sytému.
Externim ¢tendifim je vystaven prikaz vzdy, internim pak na jejich vlastni zadost.
Prikaz uZivatele je nepfenosny

Do ptihlasky v papirové podobé zajemce o registraci vyplni:

a. Interni uzivatelé (zaméstnanci USTR, ¢lenové Rady USTR) své jméno, pfijmenti
a e-mail, uzivatelskou kategorii vlastnoru¢ni podpis;

b. Externi uZivatelé (zaméstnanci ABS, vefejnost) své jméno, pfijmeni, datum
narozeni, korespondenc¢ni adresu, e-mailovou adresu, telefonni ¢islo, ¢islo OP
nebo jiného dokladu totoznosti, uzivatelskou kategorii, vlastnoru¢ni podpis.

Spravnost udaji uvedenych do ptihlasky je ovétena prelozenim obcanského ¢i jiného
prikazu totoZnosti. Interni uzivatelé se mohou prokazovat vstupni kartou pro
zam¢stnance, pokud tato obsahuje jméno a pifijmeni zaméstnance. Déti do 15 let
se stanou registrovanym uzivatelem na zdkladé¢ pisemného souhlasu zdkonného
zastupce.
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Papirova piihlaska je ihned po zaneseni potiebnych tdaji do knihovniho systému
skartovana.

Registrace uzivatele je platna po dobu jednoho kalendarniho roku pocinaje datem
zalozeni uzivatelského uctu s moznosti dalSiho prodlouzeni.

V ptipadé zmény tykajici se udaji uvedenych uzivatelem v piihlaSce, je tento povinen
neprodlen¢ vSechny zmény ohlésit knihovné.

Registrovany uzivatel knihovny disponuje piistupem do elektronického piehledu svého
uzivatelského konta. Ptistup do tohoto konta je chranén individualnim heslem.

Ucet je po uplynuti kalendainiho roku, ve kterém nebyla na uétu zaznamenana Zadna
aktivity, automaticky deaktivovan.

Registrovany uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni,
které mu knihovna poskytuje. Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti
softwarového vybaveni poskytnutych k uzivani knihovnou.

Registrovany uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace
pocitace, které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je
uzivatel pln¢ odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostredky
vypocetni techniky véetné Skod zplisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Z provoznich a bezpecnostnich divodi mize byt externimu uzivateli pfistup
do knihovny odepfen ¢i jeho navstéva knihovny ukoncena.

CLV
Ctenarské konto
Platné ctenatské konto je podminkou pro vyuzivani vypljénich sluzeb.

Ctenaiské konto slouzi k ptehledu o vypuijckach, jejich prodluzovani a pro interni
uzivatele k rezervacim.

Do ¢tenatského konta piistupuje Ctendf prostfednictvim rozhrani knihovniho systému.

V ptipad¢ zapomenuti ptistupového hesla ¢i ztraty pristupovych tdajia kontaktuje ¢tenar
zaméstnance knihovny.

CL VI
Vypijéni rad

Knihovna ptajc¢uje knihovni dokumenty z vlastniho knizniho fondu ¢i z knihovniho
fondu jiné knihovny prostfednictvim MVS a MMVS za podminek ¢l. III.

Vypujcni systém je elektronicky. Kazda vyptjcka je zaznamenana v elektronickém
knihovnim systému KOHA a promit4 se do konta uzivatele. Po uskute¢néné vyptijcce
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mize uzivatel pozddat o zpravu o aktudlnim stavu svého uZivatelského konta
a nahlédnuti do ng;.

Registrovany uzivatel odpovida za kazdou vypujcku na zdkladé seznamu v evidenci
vypujcek, k niz mé ptistup ze svého uzivatelského uctu.

Externim uzivatelim jsou vypujcni sluzby poskytovany pouze v prezenénim rezimu
po piedlozeni platného Ctenarského prikazu.

Internim uzivatelim jsou vypujcky poskytovany prezencné i absencné na 30 dni
s moznosti dvojiho prodlouzeni. Celkova doba vyptijcky by tak neméla presahnout
3 mésice. Najednou je mozno mit vypijcenych maximalné 7 tituli. O prodlouzeni
vyptijéni doby lze pozadat telefonicky nebo e-mailem zaméstnance knihovny.
Po uplynuti této doby si lze knihy znovu vypijcit pouze po jejich vraceni.

Knihovna je opravnéna v odlivodnénych piipadech stanovit kratsi vypljcni lhatu
pripadné zadat vraceni ptijceného dokumentu pted uplynutim vypajéni lhiity.

Vyssi pocet vypujcek, nez je stanovenych 7 titulli, schvaluje vedouci knihovny.

Pred prevzetim vypujcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlésit
vSechny zavady. Neucini-li tak, nese odpovédnost za vSechny pozdéji zjisténé zavady
a je povinen uhradit knihovn¢ naklady na ndhradu dokumentu jako pfi jeho ztraté.

Publikace zaptjcené do studovny se pro studium na misté nerezervuji.

Zapujceni tituld z knihovniho fondu mimo prostory knihovny jinym subjekttim,
neZ jsou interni uZivatelé, schvaluje feditel Odboru produkéniho.

. Registrovany uzivatel neni opravnén pijc¢ovat dokument dal§im osobam a ruci za néj

po celou dobu vypujcky.

Registrovany uzivatel je povinen vratit vypdjcku v takovém stavu, vjakém si ji
vypujcil, jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady. Zasahy do knihovnich
jednotek (podtrhavani, zvyrazitovani, vlepovani zalozek aj.) jsou zakazany.

V piipadé€ nevraceni vypijcky po uplynuti vyptjéni doby, a to ani na zaklade¢ pisemného
upomenuti bude vymahano vraceni vyptjceného dokumentu pravni cestou. V takovém
pfipadé mize knihovna pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb. Knihovna
upomind uzivatele o vraceni vyptjceného dokumentu maximalné tiikrat. Po dvou
bezvyslednych upominkdch nasleduje pisemnd upominka s vystrahou a pak jiz
vymahani pravni cestou.

V piipadé provadéni revize knihovniho fondu jsou registrovani uZzivatelé povinni
na vyzvu knihovny vratit vSechny vyptjcené knihovni jednotky, a to ve lhité do
jednoho tydne ode dne doruceni vyzvy.
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CL VII
Provoz studovny

Uzivatel je povinen chovat se ohleduplné vii¢i ostatnim navstévnikiim knihovny i1 vaci
jejim zaméstnanciim, zejména pak nesmi ostatni ohrozovat, obtézovat a omezovat
ve vyuzivani sluzeb knihovny. V pfipadé poruSeni Knihovniho tadu je sluzba
(zaméstnanec knihovny zajistujici provoz studovny) opravnéna uzivatele z prostor
knihovny vykazat.

Konzumace potravin a napoji je v prostorach knihovny zakéazana.

Ve studovné je dovoleno pouzivat vlastni fotoaparaty a ru¢ni skenery zptisobem, ktery
neru$i ostatni pfitomné ve studovné knihovny (zejm. hlasitymi zvuky ¢i piisvitem
automatického ostient).

Ctenat si odlozi zavazadla do skiin&k v prostorach knihovny vymezenych k tomuto
ucelu.
Ctenaf s vypujékou zachazi tak, aby predesel jejimu poskozeni nevhodnou manipulaci.

Zasahy do knihovnich jednotek (podtrhavani, zvyraziiovani, vlepovani zalozek aj.) jsou
zakéazény.

Sit” Wi-Fi pro externi navstévniky knihovny je k dispozici pouze ke studijnim uceliim.
Ve studné je mozné pouzivat vlastni vypocetni techniku.

CL. VIII
Neregistrovani uZzivatelé

Neregistrovani uzivatelé mohou vyuzivat pouze referen¢nich sluzeb knihovny.
Ustanoveni Knihovniho fadu se pfiméfené vztahuji i na neregistrované uzivatele.

Cast I11.
Sankce za poruSeni knihovniho Fadu

CL IX.
Uvedeni do puvodniho stavu

Uzivatel je povinen bezodkladné nahlasit ztratu nebo poskozeni vyptjcky a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit takto zpisobenou Skodu.

O zpisobu nahrady Skody rozhoduje knihovna. Muze pozadovat nahradu Skody
uvedenim do plvodniho stavu obstaranim ndhradniho vytisku téhoZz dokumentu
ve stejném vydani a vazb¢, pokud to neni mozné tak vazané kopie ztracené knihovni
jednotky.
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Zejména pokud doSlo k poSkozeni ¢i ztrat¢ knihovni jednotky, kterou lze obstarat
v bézné distribuci, Ctenar ji na své naklady obstara a preda knihovné nahradou za jim
poskozenou ¢i ztracenou knihovni jednotku.

Knihovna miize pozadovat jako ndhradu totéz dilo v jiném vydani.

CL X
Finanéni nahrada

Pokud neni obstarani nahradni knihovni jednotky podle ¢l. IX mozné nebo ucelné,
jeuzivatel knihovny k zadosti knihovny povinen uhradit knihovné Skodu,
ktera poskozenim, zni¢enim & ztratou knihy byla zptsobena na majetku USTR.
Vysi finan¢ni nahrady urcuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i v§echny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
¢1 zni¢enim knihy vznikly.

Do vyfeseni zptisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit registrovanému uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CastIV.

Ochrana osobnich udaji (prava uZivateli, uchovani osobnich udaji, doba zpracovani

a jejich likvidace)

CL XI
Zpracovani osobnich udaji

Knihovna zpracovava osobni Udaje registrovanych c¢tenari v souladu s Obecnym
nafizenim o ochrané¢ osobnich udajia (EU) 2016/679.

Osobni tudaje jsou zpracovany pouze prostiednictvim elektronického knihovniho
systému KOHA (registracni databaze). Piijemci osobnich ida;jii jsou vyhradné povéieni
zaméstnanci USTR (zaméstnanci knihovny, feditel Odboru produkéniho, povétrenec pro

ochranu osobnich udaji v USTR a zaméstnanci oddéleni pravniho legislativniho
a vetejnych zakazek).

Osobni udaje jsou shromazd’ovany vyhradné za ucelem:
o poskytovani knihovnich sluzeb ¢tenaiim
o ochrany knihovniho fondu a majetku USTR
o uplatiovéani ptipadnych narokd USTR v soudnim fizeni
Dalsi informace o zpracovani osobnich dajii (spravce osobnich udaji, prava subjekti

udajti, zadost o likvidaci udajii, dohled nad dodrzovanim ochrany osobnich udaji)
1ze najit na www.ustrer.cz.


http://www.ustrcr.cz/

ustav pro studium

.~ totalitnich rezimu

CL. X1I
Uchovavani osobnich udaji

1. Knihovna uchovava osobni idaje v souladu s vnitinimi predpisy USTR.

2. Osobni udaje jsou uchovavany vyhradné prostiednictvim elektronického systému
po dobu registrace nebo po dobu nezbytnou pro ochranu opravnénych zajma USTR.

3. Osobni udaje jsou likvidovany jejich vymazanim bez moznosti rekonstrukce.

4. Do spravy knihovniho systému je piistup zaméstnanci USTR chranén systémem
pristupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro vykon pracovnich
¢innosti jednotlivych zaméestnanct.

5. Kanihovna rozliSuje nésledujici kategorie subjektt udaji:

a. Interni: zaméstnanci USTR, &lenové Rady USTR;
b. Externi: zaméstnanci ABS, studenti, historici, vefejnost

Cast V.
Zavéreéna ustanoveni

Cl. XIII
Vyjimky z vypijcéniho fadu
Registrovani uzZivatelé knihovny jsou povinni dodrZovat vypljéni fad knihovny. Vyjimky

z vypijéniho fadu povoluje feditel Odboru produkéniho nebo vedouci knihovny.

ClL X1V
Genderova rovnost

Knihovni tad respektuje rovnost, pokud se v Knihovnim fadu uvadi ,,étenai*, ,,navstévnik®,
»zameéstnanec* rozumi se tim téz ,,Ctendrka®, ,,navstévnice®, ,,zaméstnankyné* atp.

ClL XV
Ucdinnost

1. Knihovni fad nabyva platnosti dnem jeho podpisu statutdrnim organem.
2. Knihovni fad nabyva G¢innosti dnem 25. kvétna 2026.

3. Uinnosti timto pozbyva predchozi Knihovni a vyptjéni fad knihovny ze dne 29. 10. 2008.

Praha dne dle elektronického podpisu

doc. PhDr. Ladislav Kudrna, Ph.D.
feditel Ustavu pro studium totalitnich rezima



