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nabizi volné pracovni misto

ucetni

Misto vykonu prace: Praha

Platové zarazeni: dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve
verejnych sluzbdach a spravé ve znéni pozdéjsich predpisu

Termin nastupu: dohodou (nejlépe k 1. 5. 2026)

Pracovni pomér: na dobu urcitou jednoho roku s moznosti zmény na dobu neurcitou
Rozsah tvazku: 0,75

ZkuSebni doba: ctyrmésicni

V ramci pracovni ndplné budete zejména:
e zajistovat agendu FKSP véetné sledovani ¢erpani financénich prostredkd
e provadét pravidelnou kontrolu, pracovat v lISSP v¢. preuctovani
e vystavovat odbératelské faktury
e vést pokladnu, provadét platebni styk s CNB
e zajistovat agendu dochazky zaméstnancu a stravenek
e vést prehled pracovnich cest, provadét jejich kontrolu a vyuctovani
e vést evidenci pisemnosti a doklad(, zajiStovat jejich archivaci
e zastupovat za pozici, ktera vede majetkovou evidenci

e Pozadujeme od Vas:

e min. SS vzdélani s maturitou, ekonomicky smér vyhodou

e min. 2 roky relevantni praxe

e orientace v oblasti vefejnych financi vyhodou

zkusenost s principy fungovani statni spravy, idealné organizacni slozky statu vyhodou

znalost prace se systémem GINIS vyznamnou vyhodou

samostatnost, systematic¢nost, komplexni pfistup k feSeni problém{, logické a analytické mysleni
trestni bezihonnost

Nabizime Vam:
e odpovidajici finanéni ohodnoceni
e kvalitni zazemi velké védecko-vzdélavaci instituce, organizacni slozky statu
e 5 tydn( dovolené
e 5dniindispozi¢niho volna
e stravenky
e FKSP
e moznost dalSiho vzdélavani

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaslete kompletni pfihlasku, tj. motivaéni dopis a Zivotopis
v Ceském jazyce, na adresu personalni@ustrcr.cz nejpozdéji do 3. 4. 2026.

Ustav si vyhrazuje pravo zrusit toto fizeni kdykoliv v jeho pribé&hu &i nevybrat na tuto pozici
24dného uchazecée/uchazedku.
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Osobni Udaje neuspésnych zajemci/zdjemkyn o nabizené pracovani misto budou skartovany, pokud

nebude udélen souhlas s jejich zpracovanim pro pfipadné osloveni zajemce/zajemkyné s nabidkou
obdobné pracovni pozice v budoucnu.

BlizSi informace o zpracovani osobnich udajli jsou dostupné zde.
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