ustav pro studium

.~ totalitnich rezimu

CR - Ustav pro studium totalitnich rezimd, o. s. s.
nabizi volné pracovni misto

asistent/ka Odboru vyzkumu a vzdélavani

Misto vykonu prace: Praha

Platové zarazeni: dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve
verejnych sluzbdach a spravé ve znéni pozdéjsich predpisu

Termin nastupu: podle dohody (idedlné k 1. 5. 2026)

Pracovni pomér: na dobu urcitou jednoho roku s moznosti zmény na dobu neurcitou
Rozsah tuvazku: 1,0

ZkuSebni doba: ctyrmésicni

Napln prace:
e zajistovani chodu sekretariatu odboru
e Ucast na organizaci internich i vetfejnych aktivit odboru
e Udcast na pripravé a zpracovani internich dokument(
e pfiprava porad a dohled nad plnénim zadanych ukolt
e zajistovani korespondence odboru, véetné hlidani zakonem danych Ih{t
e komunikace s domacimi i zahrani¢nimi partnery
e péce o chod spisové sluzby odboru
e zodpovédnost za proces administrativy

Pozadujeme:

e minimalné SS s maturitou, VS vzdélani humanitniho sméru vyhodou

e znalost prace se systémem GINIS (USU) vyhodou

e velmi dobra znalost ¢eského jazyka — slovem i pismem

e zakladni komunikativni znalost anglického jazyka slovem i pismem (némecky ¢i rusky jazyk
vyhodou)

e schopnost zorientovat se v ¢innostech odboru (vyzkum a vzdélavani v oblasti soudobych
déjin)

e uzivatelska znalost prace na PC (v€etné on-line porad, prace v cloudovém ulozisti apod.)

e praxe na obdobné pozici, zejména v oblasti statni sprdvy a samospravy, popf. v oblasti
vyzkumu a vzdélavani vyhodou

e preciznost, systemati¢nost, samostatnost, komplexni pristup k feseni problému

e schopnost pracovat pod tlakem a flexibilita

Nabizime:
e odpovidajici finanéni ohodnoceni
e kvalitni zdzemi velké védecko-vzdélavaci instituce, organizacni slozky statu
e interni vhled do formovani historického poznani soudobych dé&jin a jeho verejné
popularizace
e 5tydnl dovolené
e 5 dniindispozi¢niho volna
e moznost home office (zejména po uplynuti zkusebni doby)
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e stravenky
e FKSP
e moznost dalSiho vzdélavani.

V pripadé zajmu o uvedenou pozici zaslete kompletni pfihlasku, tj. motivacni dopis a Zivotopis
v Ceském jazyce, na adresu personalni@ustrcr.cz nejpozdéji 15. 4. 2026.

Ustav si vyhrazuje pravo zrusit toto Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu & nevybrat na tuto pozici
zadného uchazede/uchazecku.

Osobni Udaje neuspésnych zajemci/zdjemkyn o nabizené pracovani misto budou skartovany, pokud
nebude udélen souhlas s jejich zpracovanim pro pfipadné osloveni zajemce/zajemkyné s nabidkou
obdobné pracovni pozice v budoucnu.
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