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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci ¥ad Rady Ustavu pro studium totalitnich reZimt (déle jen ,,Rada” a ,,.Ustav”) je
vnitinim pfedpisem Rady.

Jednaci fad Rady upravuje predevsSim piipravu, svolani, pribeh jednani a usnéseni
Rady.

V Jednacim fadu je uzivano generického maskulina: je-1i v textu uzivan pojem feditel,
ma se na mysli feditel nebo feditelka; predseda, md se na mysli pfedseda nebo

predsedkyné; ¢len, ma se na mysli ¢len anebo ¢lenka atd.

Clanek 2
Pravomoci Rady

v

Rada se ve své pisobnosti fidi zdkonem ¢&. 181/2007 Sb., o Ustavu pro studium
totalitnich rezim@ a o Archivu bezpec¢nostnich slozek a o zméné nékterych zakoni, ve
znéni pozd¢jSich predpist (déle jen ,,zdkon”) a dal$Simi obecné zdvaznymi pravnimi
predpisy.

Clanek 3
Piiprava jednani Rady

Jednani Rady svolava predseda Rady zpravidla prostfednictvim administrativniho
zazemi Ustavu.

V piipadé zvoleni nového c¢lena Rady, svold jednani pfedseda ¢i mistopfedseda
nejpozdéji do patnacti kalendainich dnii od jeho zvoleni. V ptipad¢, Ze nikdo nezastava
funkci piedsedy a mistoptedsedy, svolavé jednani feditel Ustavu. V piipads, Ze nikdo
nezastava funkci predsedy a mistoptedsedy, do zvoleni predsedy ¢i mistoptedsedy fidi
jednani Rady jeji nejstarsi ¢len.

Pozada-li feditel Ustavu nebo alespoii étyfi lenové Rady predsedu Rady o svolani
jednani Rady s navrhem potadu jednéni, svoléd predseda Rady toto jednani zpravidla
do deseti kalendainich dn.

Program jednani navrhuje pfedseda Rady.

Reditel Ustavu zajistuje zpracovani podkladi pro jednani Rady.

Podklady pro jednani musi byt ¢lentim Rady rozeslany nejpozdéji sedm kalendainich
dnti pfede dnem jednani, a to bud’ prostfednictvim elektronické komunikace, nebo
provozovatele postovnich sluzeb. Podklady, které jsou pfedlozeny ¢Elenim Rady
pozdéji, miiZze Rada na jedndni odmitnout projednat.

Pozvanku na jedndni Rady, ktera musi obsahovat datum, ¢as, misto jednani a navrh

programu jednani, zajistuje sekretariat Rady, tj. sekretariat vedeni USTR. Pozvanka



na jednani Rady je zvefejnéna zpravidla sedm kalendainich dnl pfede dnem jednani

na webovych strankach Ustavu.

Clanek 4

Predseda a mistopiredseda Rady
Rada ze svych ¢lent voli pfedsedu Rady a mistopfedsedu Rady a odvolava je z funkce.
Kandidata na ptfedsedu a mistopfedsedu Rady mtze navrhnout kazdy ¢len Rady.
Volba ptfedsedy nebo mistoptedsedy Rady a hlasovani o odvolani piedsedy nebo
mistopfedsedy Rady probihd tajné, pokud Rada nadpolovicni vétSinou hlast
nerozhodne jinak.
Ptedsedou Rady je zvolen ten kandidat, ktery obdrzi nadpoloviéni vétSinu hlasii vSech
¢lenti Rady.
Mistopiedsedou Rady je zvolen ten kandidat, ktery obdrzi nadpolovi¢ni vétSinu hlast
vSech ¢lend Rady.
Funk¢ni obdobi predsedy a mistopfedsedy Rady je dvouleté.

Clanek 5
Jednani Rady

Jednani Rady se uskutecniuje podle potieby, zpravidla jednou za mésic.

Jednani Rady je neveiejné, pokud neni stanoveno jinak. Ugastni se ho pouze ¢lenové
Rady, fteditel [jstavu, 1. naméstek feditele Ustavu, naméstek feditele Ustavu pro
ekonomiku a provoz, feditelem Ustavu povéfeny zapisovatel a pracovnik ureny pro
praci s médii a ptipadné dalsi osoby, které Rada ptizve.

Rada mlze rozhodnout na navrh alespoil jednoho ¢lena Rady, Ze celé jednani ¢i jeho
¢ast bude vetejné.

Rada mtze rozhodnout na navrh alesponl jednoho ¢lena Rady, Ze celé jednani ¢i jeho
¢ast bude uzaviené. Pokud Rada rozhodne o tom, Ze jednani Rady je uzaviené, ti€astni
se jej pouze ¢lenové Rady. Takového jednani Rady se mohou ztcastnit dalsi osoby,
které Rada ptizve.

O navrhu podle bodu 3. nebo 4. tohoto ¢lanku hlasuji ¢lenové Rady kdykoliv v pribéhu.
Navrh je ptijat, hlasuje-li pro n€j nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lenti Rady.

Ptedseda Rady fidi jednani Rady. Mistopfedseda Rady zastupuje predsedu Rady v dobé
jeho nepiitomnosti, a to v celém rozsahu jeho prav a povinnosti. V piitomnosti predsedy
Rady vykonavé mistoptedseda Rady ta prava a povinnosti pfedsedy Rady, kterymi ho

predseda Rady vyslovné povéfil.
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Clenové Rady a osoby uvedené v odst. 2 jsou povinni zuéastnit se kazdého jednani,
jinak jsou povinni se pfedem omluvit pfedsedovi Rady s uvedenim davodu, a to
nejpozdéji pred zacatkem jedndni Rady.

Ugast na jednani stvrzuji ¢lenové Rady podpisem na listing pfitomnych, ktera tvofi
ptilohu zapisu z jednani.

Jednani Rady fidi pfedseda Rady nebo z povéfeni piedsedy jeji mistopiedseda,
pfipadn€ jiny Clen Rady. Predsedajici fidi hlasovani, jehoz vysledek zjistuje
a vyhlasuje, zahajuje, ukoncuje a prerusuje jednani.

V tvodu jednani Rady piedsedajici piedlozi navrh programu jednani Rady. Clenové
Rady mohou podavat ndvrhy na zmény a doplnéni programu. Po schvaleni programu
jednani Rady mize byt jednano pouze o zalezitostech, které byly zarazeny do
schvaleného programu jednani Rady, a o névrzich, s jejichz zafazenim na program
jednéni vyslovi souhlas vétSina ¢lent Rady.

Rada muaze v pribéhu jednani hlasovanim bez rozpravy bod programu piesunout
nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodiim programu.

Uvodni slovo k jednotlivym bodiim programu jednani prednasi predkladatel.

Po uvodnim slovu k danému bodu programu piedsedajici Rady otevie rozpravu.
V ramci rozpravy udéluje predsedajici Rady slovo ¢lentim Rady a fediteli Ustavu
Vv poradi, v jakém se do rozpravy zvednutim ruky v pribchu jednani ptihlasili.
Piedsedajici Rady miize udélit slovo také kazdému p¥itomnému &lenu vedeni Ustavu
¢1 Archivu ¢i dalsi pfizvané osobg, jejiz ucast najednani Rada schvalila, jestlize se
0 toto slovo pftihlasi, ¢i pokud jej predsedajici Rady ke slovu vyzve. Nikdo, komu
predsedajici neudg¢lil slovo, se ho nemize ujmout. Do rozpravy se mohou ¢lenové
Rady pftihlésit pouze do konce rozpravy k danému bodu.

Navrh na ukonceni rozpravy miiZe v jejim pribéhu podat kterykoliv ¢len Rady;
0 jeho navrhu se hlasuje okamZité a bez rozpravy.

V ptipadé¢ nedostatku informaci ¢i potteby piedlozit dodate¢né podklady k jednani
0 konkrétnim bodu programu Rada projednavani tohoto bodu programu odlozi na
pfisti jednani Rady.

V obdobi mezi jednanim Rady probihd komunikace mezi ¢leny Rady, Radou
a vedenim Ustavu pievazné elektronicky; za timto telem Ustav zajituje potiebné
technické prosttedky. V pifipadé potieby se komunikace uskuteciiuje téz
prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb nebo telefonicky.

Pro ucely elektronické komunikace muizZe byt ¢lenovi Rady zaplj¢ena vypocetni
technika.
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Clanek 6
Hlasovani a usneseni Rady
1. Rada je usnasenischopna, je-li na jednani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich
¢leni.

K pfijeti usneseni Rady je tieba souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny vsech ¢leni Rady.
Reditel Ustavu vykonava rozhodnuti Rady.
Navrh usneseni formuluje predkladatel daného bodu programu.
V piipadé uplatnéni protinavrhu se hlasuje nejdiive o protinavrzich, a to v opacném
potadi, nez v jakém byly podany.
Schvalenim jedné varianty usneseni se povazuji ostatni varianty za nehlasovatelné.
Jestlize 74dnéd z variant navrhu neziskala pfi hlasovani potiebnou vétSinu, prohlasi
pfedsedajici navrh za nepfijaty.
Pti hlasovani ma kazdy ¢len Rady jeden hlas.
Hlasovani se provadi zpravidla aklamaci zdvihnutim ruky pro navrh nebo proti navrhu,
nebo se lze hlasovani zdrzet.
Tajné hlasovani se provadi, stanovi-li tak tento Jednaci fad nebo usnese-li se na tom
Rada. V pfipad¢ tajného hlasovani Rada pied hlasovanim zvoli dvouclennou volebni
komisi, ktera sdé€li pred hlasovanim zptsob hlasovani a jeho vysledek
V pripadé potieby mize Rada projednavat podklady, hlasovat a pfijimat usneseni
prostfednictvim elektronické komunikace nebo prostfednictvim provozovatele
postovnich sluzeb. V takovém ptipadé fidi komunikaci a hlasovani ¢lenti Rady predseda
nebo jim povefeny mistoptedseda Rady. Ustanoveni Jednaciho fadu se v tomto ptipadé
pouziji pfiméfené.
Piedsedajici prohlasi jednani za ukoncené, byl-li pofad jednéni vy€erpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi jedndni za skoncené, klesl-li pocet piitomnych ¢lent
Rady pod nadpolovi¢ni vétSinu vSech jejich €lenti, nebo z jinych zdvaznych davodi,

zejména pokud nastaly skute¢nosti znemoZiujici jednani Rady.

Clanek 7
Zapis z jednani Rady

O prabéhu jednani Rady se potizuje pisemny zapis, osvédCujici pribéh jednani a rovnéz
se pofizuje zvukovy zaznam.
Zapis z vetejného a nevetejného jednani Rady pofizuje zapisovatel. Zapis z uzavieného
jednani Rady poftizuje ptedsedajicim povéteny ¢len Rady.

Zapis z vetejného jednani Rady obsahuje datum, Cas zahdjeni a ukonceni jednani,

misto jednani, jména a ptijmeni pfitomnych, omluvenych a neomluvenych ¢lenti Rady

a dalSich pozvanych osob, jméno zapisovatele, schvaleny program jednani, prib&h
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jednani k jednotlivym bodim vcetné podstatnych casti rozpravy, piijatd znéni
usneseni, prib¢h a vysledek hlasovani.

Zapis z neverejného nebo uzaviené¢ho jednani Rady obsahuje datum, ¢as zahdjeni
aukonceni jedndni, misto jednani, jména a piijmeni pfitomnych, omluvenych
a neomluvenych ¢lent Rady a dalSich pozvanych osob, jméno zapisovatele, schvaleny
program jednani, piijatd méni usneseni, prubéh a vysledek hlasovani.

Zapisovatel nebo povéfeny ¢len Rady (v piipad€ uzavieného jednani) vyhotovi zapis
Z jednani Rady nejpozdéji do sedmi kalenddinich dnt po jednéni Rady a zasle jej
k vyjadieni a k pfipominkam vSem &lenim Rady. Clenové Rady své piipominky
zaSlou zapisovateli nejpozdéji do péti dnii od obdrzeni navrhu zapisu.

Zapis je schvalovan jako bod programu zpravidla na nejbliz§im nasledujicim jednani
Rady. Po schvéleni Radou podepisuje zapis piedseda Rady. Schvaleny zapis z jednani
Rady je zpravidla umistén na webové stranky Ustavu; listinnd podoba schvaleného

a podepsaného zapisu v&. ptiloh je uloZena ve spisovné Ustavu.

Clanek 8
Dotazy ¢lenti Rady
Clenové Rady maji pfi vykonu své funkce pravo vznaset dotazy, piipominky
apodnéty na feditele Ustavu a jeho naméstky, feditele ABS, piipadné dalsi
zaméstnance Ustavu a ABS.
Na dotazy a ptipominky odpovida dotazovany bezodkladné. Pfipominky ¢i dotazy,
jejichz obsah vyzaduje proSetieni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi pisemné,
nejdéle do tficeti dni, pokud jejich poskytnuti nebrani zdkony upravujici ml¢enlivost

nebo zakaz jejich zvetejnéni.

Clanek 9 ]

Jmenovani Feditele Ustavu
Jmenovani a odvolani feditele Ustavu upravuje zakon.
Pokud dojde k uvolnéni funkce feditele Ustavu, piedseda Rady svola bezodkladng
Radu k jednani o jmenovéni feditele Ustavu.
Rada miiZe vypsat vybérové fizeni na funkci feditele Ustavu a stanovit jeho pravidla.
Jmenovani feditele probihd na jednani Rady.
Rada feditele Ustavu jmenuje na funk&ni obdobi v délce 4 let.
Jmenovaci dekret vyhotovuje a fediteli Ustavu preddva predseda Rady. Ve
jmenovacim dekretu se uvede datum, ke kterému je feditel Ustavu do této funkce

jmenovan.



Clanek 10
Odvolani Feditele Ustavu z funkce

Navrhne-li ¢len Rady odvolani feditele Ustavu z funkce, projedna Rada tento navrh
bezodkladné.

Odvolani feditele Ustavu probiha tajnym hlasovanim,

O odvolani feditele Ustavu Rada rozhodne, vyslovi-li se pro tento navrh nadpoloviéni
vétSina vSech ¢lenti Rady.

Vzdani se funkce feditele Ustavu musi byt podano pisemné do rukou pedsedy Rady.

Clanek 11
Projednani jmenovani a odvolani Feditele ABS

Reditele ABS jmenuje a odvolava feditel Ustavu podle zakona po projednani s Radou.
S nadvrhem na konkrétniho kandidata na funkci feditele ABS a s jeho profesnim
zivotopisem musi byt ¢lenové Rady sezndmeni nejméné Ctrnact dnti pred konanim
jednani Rady, na némz ma byt jmenovani feditele ABS projednavano. Pii splnéni této
podminky projednd Rada navrh na jmenovani kandidata feditelem ABS, navrzeného

feditelem Ustavu, na nejbliz§im moZném jednani.

Clanek 12
Schvalovani Vyroc¢ni zpravy o ¢innosti Ustavu

. Navrh Vyroéni zpravy o ¢innosti Ustavu za uplynuly kalendaini rok a navrh ro¢niho
planu &innosti na kalendaini rok predklada Radé feditel Ustavu nejpozdgji do konce
meésice Unora nasledujiciho roku. Rada si miize vyzadat doplnéni, Upravu nebo
pfepracovani materiali.
. Rada schvaluje Vyroéni zpravu o ¢innosti Ustavu za uplynuly kalendaini rok nejpozdé;ji
do konce mésice bfezna nasledujiciho roku a bezodkladné po schvéleni ji predklada
k projednani Senatu Parlamentu Ceské republiky.
. Rada schvaluje roéni plan ¢innosti Ustavu, ktery je naslednd uvefejnén na webovych
strankach Ustavu.
Clanek 13
U¢innost Jednaciho ¥adu

Tento Jednaci #ad Rady Ustavu nabyl i¢innosti dnem schvéleni Radou.



