Volné pracovni misto

CR - Ustayv pro studium totalitnich reZimii, o.s.s.
nabizi pracovni misto

Vedouci knihovny Jana Langose

misto vykonu prace: Praha, platové zatazeni: dle natizeni vlady ¢. 564/2006 Sb. v 11. platové tfide
podle délky praxe. Termin nastupu 1. 3. 2023 nebo podle dohody. Pracovni pomér na dobu
neurcitou, zkuSebni doba: tfimési¢ni, rozsah uvazku 1

Napln prace:

Vedeni provozu knihovny, v online i fyzické formé

Komplexni obsahové a druhové profilovani knihovnich fondd Knihovny Jana Langose a Centra
pro ¢eskoslovenské valecné deniky a dopisy

Organizace a zajistovani vypQjéni sluzby knizniho fondu, baleni, opravy, signovani, revize,
zajisténi vypljéniho procesu, zpracovani v evidenénim systému

Akvizice novych knih

Aktivni vyhledavani a vyuzivani dotacnich titull, véetné zpracovani zadosti

Iniciace a organizace meziknihovni vypUijéni sluzby ze zahraniéi i CR

Zajistovani evidence knizniho fondu i objednavky publikaci

Zajistovani prodeje publikaci Knihovny Jdna Langose na vyzadani v ramci Ustavu
Zabezpecovani reSerdnich sluzeb pro badatele, véetné zahraniénich tituld

Aktivni vyhleddvani a spoluprace s ostatnimi knihovnami a partnerskymi institucemiv CR i
v zahranici tykajici se smluvni vymény publikaci

Registrace novych ¢tenard, udrZovani evidence stavajicich

Spolupréce na zajiSténi a organizaci akci pro verejnost

Zpracovavani valeénych dopist a denik( a jejich evidence

Pozadujeme:

Vysokoskolské vzdélani v oboru knihovnictvi, literatura, pedagogika nebo jiny pribuzny obor a
praxe v knihovnictvi ¢i jiném humanitnim oboru, pfipadné min. 3 roky praxe na obdobné
pozici

Dobré komunikacni a organizacni schopnosti, schopnost pozitivni komunikace

Peclivost pfi praci, vysoké pracovni nasazeni, odolnost vici stresu, aktivni pfistup,
zodpovédnost

Ochotu vzdélavat se, samostatnost, spolehlivost, ¢asovou flexibilitu

Komunikativni znalost anglického jazyka slovem i pismem (némcina a rustina vyhodou)
Dobra pocitacova gramotnost na uZivatelské Grovni: znalost MS Word a MS Excel (zkuSenosti
se systémem GINIS a knihovnimi systémy (napF. KONIAS, vyhodou)

Praxe na obdobné pozici vyhodou

Dobry pisemny projev a komunikacni dovednosti

Samostatnost preciznost, systemati¢nost, komplexni pfistup k feseni problémd, logické a
analytické mysleni

Schopnost pracovat pod tlakem

Nabizime:

odpovidajici finanéni ohodnoceni

kvalitni zazemi velké védecko-vzdélavaci instituce, organizacni slozky statu
5 tydni dovolené

5 dni indispozi¢niho volna

Stravenky

FKSP

moznost dalSiho vzdélavani

V pfipadé zdjmu o uvedenou pozici zaslete kompletni pfihlasku na adresu
tatana.zabrodska@ustrcr.cz nejpozdéji do 10. 2. 2023 (véetné)

Prihlaska by méla obsahovat Zivotopis a motivaéni dopis v ¢eském jazyce.


mailto:tatana.zabrodska@ustrcr.cz

Ustav si vyhrazuje pravo zrusit toto fizeni kdykoliv v jeho prib&hu & nevybrat na tuto pozici Zadného
uchazece/zadnou uchazecku. Osobni Gdaje nelspésnych zajemc(/zajemkyn budou skartovany.



