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Clének 1
Uvodni ustanoveni
Jednaci f4d Rady Ustavu pro studium totalitnich re¥imi (dale jen ,,Rada“ a ,,Ustav) je
vnitinim pfedpisem Rady.
1. Jednaci fad Rady upravuje predevsim piipravu, svoléni, prib&h jednini a usnaseni
Rady.

2. 'V Jednacim tadu je uZivéno generického maskulina: je-li v textu uZivan pojem Feditel,
mi se na mysli feditel nebo feditelka; ptedseda, m4 se na mysli pfedseda nebo

pfedsedkyné; ¢len, mé se na mysli &len anebo &lenka atd.

Clinek 2
Pravomoci Rady

1. Rada se ve své plisobnosti ¥di zékonem & 181/2007 Sb., o Ustavu pro studium

totalitnich reZimi a o0 Archivu bezpednostnich slozek a 0 zmé&ns nékterych zakont (dile

jen ,,zakon*).

Clinek 3
Pfiprava jedndni Rady

1. Jednéni Rady svolavd predseda Rady zpravidla prostfednictvim administrativniho
zézemi Ustavu.

2. Vpiipad¢ zvoleni nového ¢&lena Rady, svol4 jednani pfedseda & mistoptedseda
nejpozdeji do patnacti kalendénich dnt od jeho zvoleni. V pfipad€, Ze nikdo nezastava
funkci pfedsedy a mistoptedsedy, svolava jednani feditel Ustavu. V piipadé€, Ze nikdo
nezastava funkci predsedy a mistoptedsedy, do zvoleni pfedsedy ¢i mistopfedsedy tidi

jednani Rady jeji nejstarsi &len.



. Pozada-li teditel Ustavu nebo alespoti ¢tyfi Elenové Rady predsedu Rady o svolani
jednéni Rady s navrhem pofadu jednani, svol4 pfedseda Rady toto jednani zpravidla do
deseti kalendatnich dnt.

. Program jednani navrhuje pfedseda Rady.

. Reditel Ustavu zajistuje zpracovani podkladii pro jednani Rady.

. Podklady pro jednani musi byt &lentm Rady rozesldny nejpozdéji sedm kalendainich
dnti pfede dnem jednéni, a to bud’ prostfednictvim elektronické komunikace, nebo

provozovatele postovnich sluZeb. Podklady, které jsou pfedloZeny ¢&leniim Rady

pozd&ji, miZe Rada na jednani odmitnout projednat,

. Podklady pro jednéni Rady musi vZdy obsahovat zékladni informace, pfedeviim nazev
dokumentu, jméno a pi{jmeni zpracovatele, jméno a pifjmeni odpovédné osoby,

struénou divodovou zpravu, pro¢ je dokument pfedkladan, co obsahuje.

. Pozvéanku na jednani Rady, kterd musi obsahovat datum, ¢as, misto jednani a ndvrh
programu jednani, zaji$t'uje sekretarist Rady. Pozvanka na Jjedndni Rady je zvefejnéna

zpravidla sedm kalendé¥nich dnii ptede dnem jednani na webovych strankach Ustavu.

Clanek 4.
Pfedseda a mistopiedseda Rady
. Rada ze svych ¢lent voli predsedu Rady a mistopfedsedu Rady, a odvolava Jje z funkce.
. Kandidata na pfedsedu a mistoptedsedu Rady miiZe navrhnout kazdy &len Rady.

. Volba pfedsedy nebo mistoptedsedy Rady a hlasovéni o odvoléni ptedsedy nebo
mistoptedsedy Rady probihd vzdy tajng.

. Predsedou Rady je zvolen ten kandidat, ktery obdrzi nadpolovi¢ni vé&tsinu hlas@ viech
¢lend Rady.

- Mistopfedsedou Rady je zvolen ten kandidat, ktery obdrzi nadpoloviéni v&tsinu hlast

viech ¢lenti Rady.



Clének 5
Jednani Rady
1. Jednani Rady se uskute&tiuje podle potieby, zpravidla jednou za mésic.

2. Jednani Rady je vefejné.

3. Rada miZe rozhodnout, na navrh alespoti jednoho &lena Rady, e celé jednani & jeho
Cast bude nevefejné, ptipadn& uzaviens.

4. O navrhu na nevefejné nebo uzaviené jednani hlasuji €lenové Rady kdykoliv v priib&hu.
Navrh je pfijat, hlasuje-li pro n&j nadpoloviéni vétsina viech &lent Rady.

5. Jednéni Rady se t&astni &lenové Rady, feditel Ustavu, jeho naméstek, feditel odboru
provozu a digitalizace, feditel kancelafe I'Jstavu, feditel ABS, feditelem Ustavu
povefeny zapisovatel a pracovnik ureny pro praci s médii. Na probihajicim jednani
Rady miZe kterykoliv &len Rady navrhnout pfizvani dalsich osob.

6. Pokud Rada rozhodne o tom, Ze jednani Rady je nevefejné, tidastni se j€j pouze &lenové
Rady, feditel Ustavu, Jjeho naméstek, feditel odboru provozu a digitalizace, feditel
kanceldte Ustavu, feditel ABS, feditelem Ustavu povefeny zapisovatel a pracovnik
urfeny pro prici smédii a pipadng dalsi osoby, pro jejichz udast se vyslovi
nadpolovi¢ni vétiina &lent Rady.

7. Pokud Rada rozhodne o tom, ze Jjednani Rady je uzaviené, udastni se jej pouze ¢lenové

Rady. Takového jednani Rady se mohou zidastnit dals osoby, které Rada piizve.

8. Ptedseda Rady fidi jednani Rady. Mistoptedseda Rady zastupuje pfedsedu Rady v dobg
jeho nepfitomnosti, a to v celém rozsahu jeho prév a povinnosti. V pfitomnosti pfedsedy
Rady vykonava mistoptedseda Rady ta prava a povinnosti pfedsedy Rady, kterymi ho
predseda Rady vyslovng povéil.

9. Clenové Rady a osoby uvedené v odst. 5 jsou povinni zi&astnit se kazdého jednani,
jinak jsou povinni se pfedem omluvit pfedsedovi Rady s uvedenim diivodu, a to
nejpozdéji pred zadstkem jednéni Rady.

10. Ukast na jednani stvrzuji ¢lenové Rady podpisem na listing pfitomnych, ktera tvo¥i

pfilohu zépisu z jedn4ni.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Jednani Rady fidi pfedseda Rady nebo z povéfeni pfedsedy jeji mistopfedseda, ptpadné
jiny ¢len Rady. Ptredsedajici Fidi hlasovani, jehoZ vysledek zjistuje a vyhlasuje,
zahajuje, ukoncuje a preruduje jednan.

Vivodu jednani Rady piedsedajici ptedloz navrh programu jednéni Rady. Clenové
Rady mohou podéavat navrhy na zmény a doplnéni programu. Po schvaleni programu
jednani Rady mize byt jedndno pouze o zaleZitostech, které byly zatazeny do
schvéleného programu jednani Rady, a o navrzich, s jejich? zafazenim na program

jednani vyslovi souhlas vé&tsina &lent Rady.

Rada miiZe v prib&hu jednani hlasovanim bez rozpravy bod programu pfesunout nebo

sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodtm programu.
Uvodni slovo k jednotlivym bodiim programu jednani pfednasi piedkladatel.

Po uvodnim slovu k danému bodu programu pfedsedajici Rady otevie rozpravu.
Vramci rozpravy udgluje predsedajici Rady slovo ¢&lenim Rady a fediteli Ustavu
vpofadi, vjakém se do rozpravy zvednutim ruky vprib&hu jednani piihlésili.
Pfedsedajici Rady miZe udélit slovo také kazdému pfitomnému &lenu vedeni Ustavu &
Archivu &i dalsi pfizvané osobé, jejiz udast na jednéni Rada schvalila, jestliZe se o toto
slovo ptihlési, & pokud jej predsedajici Rady ke slovu vyzve. Nikdo, komu pfedsedajici
neudélil slovo, se ho nemtiZe ujmout. Do rozpravy se mohou ¢lenové Rady prihlasit
pouze do konce rozpravy k danému bodu.

Navrh na ukondeni rozpravy mize v jejim prib&hu podat kterykoliv &len Rady; o jeho
ndvrhu se hlasuje okamzité a bez rozpravy.

V piipad¢ nedostatku informaci & potieby predloZit dodate¢né podklady k jednani o
konkrétnim bodu programu Rada projednavani tohoto bodu programu odloi na prsti
jednani Rady.

V obdobi mezi jednanim Rady probih4 komunikace mezi ¢leny Rady, Radou a vedenim
Ustavu pfevazné elektronicky; za timto udelem Ustav zajistuje potfebné technické
prostfedky. V piipadé potfeby se komunikace uskuteéiiuje téZ prostiednictvim

provozovatele postovnich sluZeb nebo telefonicky.

Pro ucely elektronické komunikace muge byt clenovi Rady zapiijéena vypoletni

technika.



10.

11.

12.

Clének 6

Hlasovini a usneseni Rady
Rada je usnaenischopna, je-li na jednani pfftomna nadpoloviéni vétsina vsech jejich
¢lent.
K pfijeti usneseni Rady je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny viech &lent Rady.
Reditel Ustavu vykonéva rozhodnuti Rady.
Navrh usneseni formuluje pfedkladatel daného bodu programu.
V piipad€ uplatnéni protinvrhu se hlasuje nejdfive o protindvrzich, a to v opatném
pofadi, nez v jakém byly podany.
Schvélenim jedné varianty usneseni se povaZzuji ostatni varianty za nehlasovatelné.
Jestlize Z4dna z variant navrhu neziskala pii hlasovéni potfebnou v&tsinu, prohlasi
pfedsedajici navrh za nepfijaty.
Pii hlasovani m4 kazdy ¢len Rady jeden hlas.
Hlasovéni se provadi zpravidla aklamaci zdvihnutim ruky pro ndvrh nebo proti navrhu,
nebo se 1ze hlasovani zdrzet.

Tajné hlasovani se provadi, stanovi-li tak tento Jednaci ¥4d nebo usnese-li se na tom
Rada. V pfipadé tajného hlasovani Rada pfed hlasovanim zvoli dvouélennou volebni

komisi, ktera sd&li p¥ed hlasovanim zplisob hlasovéni a jeho vysledek

V piipad€ potfeby miie Rada projednavat podklady, hlasovat a pfijimat usneseni
prostfednictvim elektronické komunikace nebo prostiednictvim provozovatele
poStovnich sluZeb. V takovém piipadé Hdi komunikaci a hlasovani ¢lentd Rady pfedseda
nebo jim povéfeny mistoptedseda Rady. Ustanoveni Jednaciho #4du se v tomto piipadé
pouZiji pfimé&fené.

Pfedsedajici prohlési jednani za ukondené, byl-li pofad jednéni vy&erpan a nikdo se jiz
nehlési o slovo. Rovn& prohlasi jednani za skon&ené, klesl-1i po&et pfitomnych &lentt
Rady pod nadpoloviéni v&tsinu viech jejich ¢lend, nebo z jinych zavaznych divodd,

zejména pokud nastaly skutenosti znemoziujici jednani Rady.



Clanek 7
Zapis z jednani Rady

O prib&hu jednani Rady se po¥izuje pisemny zépis, osv&deujici priib&h jednani a rovnis
se pofizuje zvukovy ziznam.

- Zapis z vefejného a nevefejného jednani Rady pofizuje zapisovatel. Zapis z uzavieného
Jednéni Rady pofizuje predsedajicim pové&teny ¢len Rady.

. Zapis z vefejného jednani Rady obsahuje datum, ¢as zahdjeni a ukon&eni jednéni, misto
jednani, jména a piijmeni ptitomnych, omluvenych a neomluvenych ¢lent Rady
a dalSich pozvanych osob, jméno zapisovatele, schvaleny program jednéni, pribéh
jednani k jednotlivym bodiim vietng podstatnych &sti rozpravy, piijatd znéni usneseni,

pribeh a vysledek hlasovani.

. Zapis z nevefejného nebo uzavieného jednani Rady obsahuje datum, &as zahajeni
aukonCeni jedndni, misto jednani, jména a piijmeni ptitomnych, omluvenych
a neomluvenych ¢lent Rady a dalgich pozvanych osob, jméno zapisovatele, schvaleny

program jednéni, pfijatd zn&ni usneseni, pribsh a vysledek hlasovani.

. Zapisovatel nebo povéfeny &len Rady (v ptipad& uzavieného jedndni) vyhotovi zapis
z jednéni Rady nejpozd&ji do sedmi kalenddfnich dnii po jednéani Rady a zasle jej
k vyjadieni a k pfipominkam vSem &lentim Rady. Clenové Rady své ptipominky zaslou

zapisovateli nejpozdé&ji do péti dnii od obdreni navrhu zapisu.

. Zapis je schvalovan jako bod programu zpravidla na nejbliz§im nésledujicim jednéni
Rady. Po schvéleni Radou podepisuje zipis pfedseda Rady a ¢&len Rady, ktery byl
pfedsedajicim povéfen jeho kontrolou (ru¢i za spravnost zéipisu). Schvéleny zapis
z vefejného jednani Rady je umistén na webové stranky Ustavu; listinn4 podoba

schvéleného a podepsaného zapisu v&. pfiloh je uloZena ve spisovné Ustavu.



Clinek 8
Dotazy ¢lenii Rady

. Clenové Rady maji p¥i vykonu své funkce pravo vznaiet dotazy, ptipominky a podnéty
na feditele Ustavu a jeho ndméstky, feditele ABS, pfipadné dal8i zaméstnance Ustavu

a ABS.

. Na dotazy a pfipominky odpovid4 dotazovany bezodkladng, Pfipominky ¢&i dotazy,
JejichZ obsah vyZaduje proSetteni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi pisemné,
nejdéle do tliceti dnii, pokud jejich poskytnuti nebrani zdkony upravujici mléenlivost

nebo zakaz jejich zvefejnéni,

Clinek 9
Jmenovini feditele Ustavu
. Jmenoviéni a odvolani feditele Ustavu upravuje zakon.

. Pokud dojde k uvoln&ni funkce feditele Ustavu, pfedseda Rady svol4 bezodkladné Radu

k jednan{ o jmenovani feditele Ustavu,

. Rada miiZe vypsat vyb&rové fizeni na funkei feditele Ustavu a stanovit jeho pravidla.
- Jmenovéni feditele probih4 na jednani Rady.

. Rada feditele Ustavu jmenuje na funké&ni obdobi v délce 4 let.

. Jmenovaci dekret vyhotovuje a fediteli Ustavu pfedavé pfedseda Rady. Ve jmenovacim

dekretu se uvede datum, ke kterému je feditel Ustavu do této funkce jmenovan.

Clének 10
Odvolani Feditele Ustavu z funkce

- Navrhne-li €len Rady odvoléni teditele Ustavu z funkce, projedna Rada tento nivrh

bezodkladné.
. Odvolani teditele Ustavu probiha tajnym hlasovanim.

. O odvolan{ teditele Ustavu Rada rozhodne, vyslovi-li se pro tento navrh nadpoloviéni

veétSina viech Elenii Rady.



4. Vzdani se funkce feditele Ustavu musi byt podano pisemné do rukou pfedsedy Rady.

1.

1.

Clének 11
Projednani jmenovini a odvolini Feditele ABS

Reditele ABS Jmenuje a odvolavs feditel Ustavu podle zédkona po projednani s Radou.
S ndvthem na konkrétniho kandidata na funkei feditele ABS a s jeho profesnim
Zivotopisem musi byt ¢lenové Rady seznimeni nejméng &trnict dng pfed kondnim
jednéani Rady, na néms ma byt jmenovani feditele ABS projednavano. Pfi splnéni této
podminky projedna Rada navrh na jmenovani kandidita feditelem ABS, navrZeném

feditelem Ustavu, na nejbliz§im mozném jednani.

Clinek 12
Schvalovini Vyroéni zpravy o &innosti Ustavu

Névrh Vyroéni zpravy o ¢innosti Ustava za uplynuly kalendsini rok predklada Radg
feditel Ustavu nejpozdeji do konce mésice ledna nésledujiciho roku. Rada sl miZe

vyZadat doplnéni, vipravu nebo pfepracovani Vyroéni Zpravy.

Rada schvaluje Vyroéni zpravu o &innosti Ustavu za uplynuly kalendaini rok nejpozdéji
do konce mésice biezna nasledujiciho roku a bezodkladng po schvéleni ji predklada

k projednani Sen4tu Parlamenty Ceské republiky.

Clanek 13
Utinnost Jednaciho Fadu

Tento Jednaci #ad Rady Ustavu nabyva ti¢innosti dnem schvileni Radou.
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