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JEDNACI RAD
RADY USTAVU PRO STUDIUM TOTALITNICH REZIMU

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

Jednaci ¥ad Rady Ustavu pro studium totalitnich rezimt (dale jen ,Rada“ a,Ustav®) je

vnittnim predpisem Rady.

1.

Jednaci tad Rady upravuje predevsim piipravu, svolani, pribéh jednani a usndSeni

Rady.

V Jednacim tadu je uzivano generického maskulina: je-li v textu uzivan pojem feditel,
ma se na mysli feditel nebo feditelka; piedseda, ma se na mysli predseda nebo

predsedkyné; Clen, ma se na mysli Clen anebo Clenka atd.

Clanek 2

Pravomoci Rady

W

Rada se ve své pusobnosti fidi zikonem ¢&. 181/2007 Sb., o Ustavu pro studium
totalitnich rezimti a 0 Archivu bezpecnostnich slozek a 0 zméné nékterych zakont (dale

jen ,zakon®).

Clanek 3
Priprava jednani Rady

Jednani Rady svolava predseda Rady zpravidla prostiednictvim admmistrativniho
zazemi Ustavu.

V piipad€ zvoleni nového cClena Rady, svold jednani pifedseda ¢i mistopredseda
nejpozdéji do patnacti kalendainich dnt od jeho zvoleni. V piipadé, Ze nikdo nezastava
finkci piedsedy a mistopiedsedy, svolava jednani feditel Ustavu. V piipadé, e nikdo
nezastava funkci predsedy a mistopfedsedy, do zvoleni ptedsedy ¢i mistoptedsedy fidi

jednani Rady jeji nejstarsi Clen.



. Pozada-li feditel Ustavu nebo alespoii &tyfi ¢lenové Rady predsedu Rady o svolani
jednani Rady s navrhem potadu jedndni, svola piedseda Rady toto jednani zpravidla do

deseti kalendainich dni.
. Program jednani navrhuje ptredseda Rady.
. Reditel Ustavu zajistuje zpracovani podkladd pro jednani Rady.

. Podklady pro jednani musi byt ¢lenim Rady rozeslany nejpozdéji sedm kalendainich
dni pfede dnem jednani, a to bud’ prostiednictvim elektronické komunikace, nebo
provozovatele postovnich sluzeb. Podklady, které jsou pfedloZzeny clenim Rady

pozdéji, miize Rada na jednani odmitnout projednat.

. Podklady pro jednani Rady musi vzdy obsahovat zikladni informace, pfedevSim nazev
dokumentu, jméno a pifjmeni zpracovatele, jméno a pifjmeni odpovédné osoby,

strucnou diivodovou zpravu, pro€ je dokument ptredkladan, co obsahyje.

. Pozvanku na jednani Rady, kterd musi obsahovat datum, Cas, misto jednani a navrh
programu jednani, zajiStuje sekretariat Rady. Pozvanka na jednani Rady je zvefejnéna

zpravidla sedm kalendainich dnii pfede dnem jednani na webovych strankach Ustavu.

Clanek 4.
Piedseda a mistopiedseda Rady
. Rada ze svych ¢lenti voli piedsedu Rady a mistopfedsedu Rady, a odvolava je z funkce.
. Kandidata na predsedu a mistopfedsedu Rady mize navrhnout kazdy clen Rady.

. Volba pfedsedy nebo mistopfedsedy Rady a hlasovani o odvoldni pfedsedy nebo
mistopfedsedy Rady probihd vzdy tajné.
. Pfedsedou Rady je zvolen ten kandidat, ktery obdrzi nadpolovicni vétSinu hlasti vSech

Clenti Rady.

. Mistopfedsedou Rady je zvolen ten kandidat, ktery obdrz nadpoloviéni vétSinu hlasi

vSech ¢leni Rady.
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Clanek 5
Jednani Rady
Jednani Rady se uskute¢iuje podle potieby, zpravidla jednou za mesic.
Jednani Rady je vetejné.

Rada miize rozhodnout, na navrh alespon jednoho ¢lena Rady, ze celé jednani ¢i jeho

cast bude neveiejné, pifpadné uzaviené.

O navrhu na nevetejné nebo uzaviené jednani hlasyji ¢lenové Rady kdykoliv v pribéhu.

Néavrh je pfijat, hlasuje-li pro néj nadpolovicni vétSina vSech €lenid Rady.

Jednani Rady se udastni &lenové Rady, feditel Ustavu, jeho naméstek, feditel odboru
provozu a digitalizace, feditel kancelsfe Ustavu, feditel ABS, feditelem Ustavu
povéteny zapisovatel a pracovnik ureny pro praci s médii. Na probihajicim jednani

Rady mize kterykoliv ¢len Rady navrhnout pfizvani dalSich osob.

Pokud Rada rozhodne o tom, Ze jednani Rady je neveifejné, UcCastni se jej pouze Clenové
Rady, feditel Ustavu, jeho naméstek, feditel odboru provozu a digitalizace, feditel
kancelafe Ustavu, feditel ABS, feditelem Ustavu povéfeny zapisovatel a pracovnik
uréeny pro praci s médii a piipadné dalsi osoby, pro jejichz Ucast se vyslovi

nadpolovicni vétSina Clentt Rady.

Pokud Rada rozhodne o tom, Ze jednani Rady je uzaviené, ucastni se jej pouze Clenové

Rady. Takového jednani Rady se mohou zaCastnit dali osoby, které Rada prizve.

Ptedseda Rady fidi jednani Rady. Mistopfedseda Rady zastupuje predsedu Rady v dob¢
jeho nepitomnosti, ato v celém rozsahu jeho prav a povinnosti. V piitomnosti predsedy
Rady vykonava mistopfedseda Rady ta prava a povinnosti ptredsedy Rady, kterymi ho
predseda Rady vyslovné povefil.

Clenové Rady a osoby uvedené v odst. 5 jsou povinni z(¢astnit se kazdého jednani,
jnak jsou povinni se pfedem omluvit pfedsedovi Rady s uvedenim davodu, a to
nejpozdéji pied zaCatkem jednani Rady.

Uctast na jednani stvrzuji ¢lenové Rady podpisem na listind piitomnych, ktera tvofi

piilohu zapisu z jednani.
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Jednani Rady fidi pfedseda Rady nebo z povereni predsedy jeji mistoptedseda, piipadné
jny clen Rady. Predsedajici #idi hlasovani, jehoz vysledek ziStuje a vyhlaSuje,
zahajuje, ukoncuje a prerusuje jednani.

V tvodu jednani Rady predsedajici ptedlozi navrh programu jednani Rady. Clenové
Rady mohou podavat navrhy na zmény a doplnéni programu. Po schvaleni programu
jednani Rady mize byt jednano pouze o zilezitostech, které byly zafazeny do
schvaleného programu jednani Rady, a o ndwrzich, s jejichz zafazenim na program

jednani vyslovi souhlas vétSina Cleni Rady.

Rada mize v pribéhu jednani hlasovanim bez rozpravy bod programu piesunout nebo

sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodim programu.
Uvodni slovo k jednotlivym bodtm programu jednani prednasi piedkladatel.

Po uvodnim slovu k danému bodu programu ptedsedajici Rady otevie rozpravu.
V ramei rozpravy udéluje predsedajici Rady slovo Glenim Rady a fediteli Ustavu
v poradi, vjakém se do rozpravy zvednutim ruky v pribé¢hu jednani piihlasili.
Piedsedajici Rady mize udélit slovo také kazdému pitomnému ¢lenu vedeni Ustavu &i
Archivu ¢idalsi pfizvané osobé, jejiz Gcast na jednani Rada schvalila, jestlize se o toto
slovo prihlasi, ¢i pokud jej predsedajici Rady ke slovu vyzve. Nikdo, komu predsedajici
neudélil slovo, se ho nemize ujmout. Do rozpravy se mohou c¢lenové Rady piihlasit

pouze do konce rozpravy k danému bodu.

Navrh na ukonCeni rozpravy mize v jejim prubéhu podat kterykoliv ¢len Rady; o jeho

navrhu se hlasyje okamzit¢ a bez rozpravy.

V piipadé nedostatku informaci ¢i potreby predlozit dodatecné podklady k jednani o
konkrétnim bodu programu Rada projedndvani tohoto bodu programu odlozi na pfisti
jednani Rady.

V obdobimez jedndnim Rady probihda komunikace mez cleny Rady, Radou a vedenim
Ustavu pievazné elektronicky; za timto udelem Ustav zajituje potiebné technické
prostiedky. V piipadé potieby se komunikace uskuteciiyje téz prostrednictvim

provozovatele posStovnich sluzeb nebo telefonicky.

Pro ucely elektronické komunikace mize byt Clenovi Rady zapljcena vypocetni

technika.
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Clanek 6
Hlasovani a usneseni Rady
Rada je usnasenischopnd, je-li na jednani piitomna nadpoloviéni vétSina vsech jejich
Clent.
K piijeti usneseni Rady je tieba souhlasu nadpolovicni vétSiny vSech ¢leni Rady.
Reditel Ustavu vykonava rozhodnuti Rady.
Navrh usneseni formuluje predkladatel daného bodu programu.

V piipadé uplatnéni protinavrhu se hlasuje nejdiive o protinavrzich a to v opacném

potadi, nez v jakém byly podany.
Schvalenim jedné varianty usneseni se povazuji ostatni varianty za nehlasovatelné.

Jestlize 7adna z variant navrhu neziskala pii hlasovani potiebnou VétSinu, prohlasi
predsedajici navrh za nepiijaty.
Pti hlasovani ma kazdy ¢len Rady jeden hlas.

Hlasovani se provadi zpravidla aklamaci zdvihnutim ruky pro navrh nebo proti navrhu,

nebo se Ize hlasovani zdrzet.

Tajné hlasovani se provadi, stanovi-li tak tento Jednaci fad nebo usnese-li se na tom
Rada. V pfipad¢ tajného hlasovani Rada pied hlasovanim zvoli dvouclennou volebni

komisi, ktera sd€li pred hlasovanim zptisob hlasovani a jeho vysledek

V piipad€é potiecby mize Rada projednavat podklady, hlasovat a pijimat usneseni
prostiednictvim  elektronické  komunikace nebo prostiednictvim  provozovatele
postovnich sluzeb. V takovém piipad¢ fidi komunikaci a hlasovani ¢lenli Rady predseda
nebo jim povefeny mistopiedseda Rady. Ustanoveni Jednacitho fadu se v tomto pifpadé
pouziji piimétene.

Predsedajici prohlasi jednani za ukoncené, byl-li pofad jednani vyCerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. RovnéZz prohlasi jednani za skoncené, klesl-li pocet piftomnych cElent
Rady pod nadpolovicni vétSinu vSech jejich €lenli, nebo z jinych zavaznych divodi,

zejména pokud nastaly skuteCnosti znemoziujici jednani Rady.



Clanek 7
Zapis z jednani Rady
O pribchu jednani Rady se pofizuje pisemny zapis, osvédCujici prubéh jednani a rovnéz
se poiizuje zvukovy ziznam.

. Zapis z vefejného a nevefejného jednani Rady pofizuje zapisovatel. Zapis z uzaviené ho

jednani Rady pofizuje predsedajicim povéreny Clen Rady.

. Zapis z vefejného jednani Rady obsahuje datum, Cas zahdjeni a ukonceni jednani, misto
jednani, jména a pifjmeni pittomnych, omluvenych a neomluvenych clent Rady a
dasich pozvanych osob, jméno zapisovatele, schvaleny program jednani, pribéh
jednani k jednotlivym bodim vcetné podstatnych ¢asti rozpravy, piijatd znéni usneseni,

pribéh a vysledek hlasovani.

. Zapis z nevefejného nebo uzavien¢ho jedniani Rady obsahuje datum, cas zahijeni a
ukonCeni jednani, misto jedndni, jména a pifjmeni piitomnych, omluvenych a
neomluvenych c¢lentt Rady a dalich pozvanych osob, jméno zapisovatele, schvaleny

program jednani, piijatd znéni usneseni, pribéh a vysledek hlasovani.

. Zapisovatel nebo poveteny cClen Rady (v piipadé uzavieného jednani) vyhotovi zapis
Zjednani Rady nejpozd€ji do sedmi kalendainich dni po jednani Rady a zaSle jej
K vyjadieni a k piipominkam viem &lenim Rady. Clenové Rady své piipominky zaglou

zapisovateli nejpozdé€ji do péti dni od obdrzeni navrhu zipisu.

. Zapis je schvalovan jako bod programu zpravidla na nejblizSim nasledujicim jednani
Rady. Po schvaleni Radou podepisuje zapis piedseda Rady a ¢len Rady, ktery byl
predsedajicim povéten jeho kontrolou (ru¢i za spravnost zapisu). Schvaleny zapis
z vefejného jednani Rady je umistén na webové stranky Ustavu; listinnd podoba

schvaleného a podepsaného zapisu vé. piloh je uloZena ve spisovné Ustavu.



Clanek 8
Dotazy ¢lend Rady

Clenové Rady maji pii vykonu své funkce pravo vznaset dotazy, piipominky apodnéty
na feditele Ustavu a jeho naméstky, feditele ABS, piipadné dalii zaméstnance Ustavu a
ABS.

Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladné. Piipominky ¢i dotazy,
jejichz obsah vyzaduje proSetieni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi pisemné,
nejdéle do tiiceti dni, pokud jejich poskytnuti nebrani zakony upravujici micenlivost

nebo zakaz jejich zvefejnéni.

Clanek 9
Jmenovani Feditele Ustavu

. Jmenovani a odvolani feditele Ustavu upravuje zakon.

Pokud dojde k uvolnéni finkce feditele Ustavu, predseda Rady svold bezodkladné Radu
K jednani o jmenovani feditele Ustavu.

. Rada mize vypsat vybérové fizeni na finkci feditele Ustavu a stanovit jeho pravidla.

. Jmenovani feditele probiha na jednani Rady.

. Jmenovaci dekret vyhotovuje a fediteli Ustavu piedava piedseda Rady. Ve jmenovacim

dekretu se uvede datum, ke kterému je feditel Ustavu do této fimkce jmenovan.

Clanek 10
Odvolani feditele Ustavu z funkce

Navrhne-li ¢len Rady odvolani feditele Ustavu z finkce, projedna Rada tento navrh
bezodkladné.

Odvolani feditele Ustavu probiha tajnym hlasovanim.

O odvolani feditele Ustavu Rada rozhodne, vyslovi-li se pro tento navrh nadpoloviéni

vétSina vSech Clentt Radly.

. Vzdani se finkce feditele Ustavu musi byt podano pisemné do rukou piedsedy Rady.



Clanek 11

Projednani jmenovani a odvolani Feditele ABS

1. Reditele ABS jmenuje a odvolava feditel Ustavu podle zikona po projednani s Radou.

S navthem na konkrétntho kandididta na funkci feditele ABS a s jeho profesnim
zivotopisem musi byt Clenové Rady seznameni nejméné Ctrnact dnii pfed konanim
jednani Rady, na némz ma byt jmenovani feditele ABS projednavano. Pfi splnéni této
podminky projedna Rada ndvrh na jmenovani kandidata feditelem ABS, navrZzeném

feditelem Ustavu, na nejbliz§im mozném jednani.

Clanek 12
Schvalovani Vyro¢ni zpravy o &innosti Ustavu

. Navrh Vyro¢ni zpravy o ¢innosti Ustavu za uplynuly kalendaini rok predklada Radé
feditel Ustavu nejpozdéji do konce mésice ledna nasledujiciho roku. Rada si mize
vyzadat doplnéni, Gpravu nebo piepracovani Vyrocni zpravy.

. Rada schvaluje Vyroéni zpravu o &innosti Ustavu za uplynuly kalendaini rok nejpozdéji
do konce mésice bifezna nasledujiciho roku a bezodkladné¢ po schvéleni ji predklada

K projednéni Senatu Parlamentu Ceské republiky.

Clanek 13

Uc¢innost Jednaciho fadu

1. Tento Jednaci fad Rady Ustavu nabyva G¢innosti dnem schvaleni Radou.

plk. gst. PhDr. Eduard Stehlik, Ph. D., MBA
predseda Rady
Ustavu pro studium totalitnich rezimt
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