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MINISTRA VNITRA

CESKOSLOVENSKE SOCIALISTICKE REPUBLIKY

Roénik 1978 WV Praze dne 25. ledna 1978 Cislo 4

PRISNE TAJNE!

SMERNICE
pro evidenci, statistiku a administrativa pfi kontrarozvédné €innosti

|A-oper-11-1)

Soutasti fizeni, vikonu a dokumentace kontrarozvédné Zinnosti je jednotnf evidenc-
ni, statisticky a archivni systém a zévazné administrativni postupy s pisemnostmi kontra-
rozvidné povahy.

Ke stanoveni zdkladnich pravidel této cinnosti

vyddvém

v pfiloze tohoto rozkazu smérnice pro evidencl, statistikn a administrative pfl kontraroz-
viédné Cinnosti [A-oper-11-1].

. Uklddam:

1.} viem ndfelnikim kontrarozvédnyeh dtvaria
a/ zajistit do dvou mésich od G&innosti tohoto rozkazu prosSkoleni vydanych smér-
nic se viéeml pracovniky kootrarozvidky,
b/ zabezpedit, aby zdsady uvedené ve smérnicich pronikly co nejrychleji do praxe a
byly disledn# plnény;
2. ndtelniku 111 spravy
vydat vnitini pokyny k plnéni smérnic s piihlédnutim na odlisnosti v organizaci a
systému price vojenské kontrarozviédky;

3. mételniku HSPSOSH
zajistit realizaci smérnic v Clnnosti pracovnikd zpravodajské spravy HSPSOSH;

4. nééelnikn statisticko-evideniéniho odboru
vydat do dvou mbsichh od Gfinnosti tohoto rozkazu metodickdé pokyny K jednotmén
providéni smérnic;

5. L. maméstkn ministra vnitra genmjr., ing. Jinu HANULIAKOVI, niméstkim ministra
vaitra gemmjr. JUDr. Jénu PJESCAKOVI, DrSe, genmjr. Karlu KROPACKOVI a plk.
JUDr. Miroslavu VANICKOVI
kontrolovat u podfizenych kontrarozviédngch atvardl dodriovdni téchto smérnic a ze
zjisténych nedostatkd vyvozovat prisluiné zdvéry.
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Friloha k RMY CS55F & 4/1978

SMERNICE
pro evidenci, statistikn a administrativa p¥i kontrarozvédné innosti

(A - oper-11-1)

OAST 1
OVODNI USTANOVENI

cL 1
DEel a cil smérnic

[Y] Tyto smérnice upravuji jednotny evi-
denéni, statisticky a archivnl systém a zdvaz-
né administrativni postupy pfi  manipulacl
& pisamnostmi kontrarozvédné povahy evido-
vanymi a archivovanymi podle téchito smérnic.

(2] Cllem jednotného, evidenfniho, statis-
tického a archivniho systému a zdvaznych ad-
ministrativoich postupd je:

a'/ konspirace zdjmi kontrarozvEdng £in-
nosti;

b/ koordinace Einnosti pracovnikd kontra-
rozvédky v procesu vyhledavéani, rozpra-
covani a v praci se spolupracovniky kon-
trarozvedky;

¢/ soustfedovdni, evidence, statistické wy-
hodnocoviini a archivace informaci k oso-
bdm, objektdm, organizacim a jevim, kte-
ré jsou pledmétem Kontrarozvédng EGin-
nosti;

d/ dodriovéni obecnych a specidlnich pied-
pisd v administrativnich postupech pi
kontrarozviédné Cinnosti a vyivoleni pod-
minek pro dislednou kKontrolu a soustav-
né odstrafiovani zjisténych zévad;

&/ wyuZitl racionalizaénich prostfedkd k elek-
tivnimu zpracovéni stitobezpefnostnich
informaci pro potfebu Fidici, kontrolni a
analytické Cinnosti.

vy I ]
Pilisobnosi smérnic

{1} Tyto smérnice plati pro viechny pra
covniky kontrarozvédky, jejich? innost je u-
pravena smérnicemi A-oper-1-1 a A-oper-1-3 a
pro viechny pracovniky statisticko-evidenc-
nich dtvard.

[2] Statistiku, evidenci a archivovéni pi-
semnfch zdznami stitobezpednostnich pisem-
nosti zabezpedtuji tyto statisticko-evidencnl
atvary (déle jen SEU"):

a statisticko-evidenéni odbor!);

b/ statisticko-evidenéni dtvary na I1I. spré-
v, XII. spravé a na spravich Statnl bez-
petnosti krajskych sprdv Sboru nérodni
bezpetnosti.

[*] Ve stanovenych piipadech plati tyto
smérnice | pro ostatn! pPisluéniky Sboru né-
ru-::nl bezpecnosti a vojdky vojsk ministerstva
vnitra.

ClL. 3
I"iﬂmm_ul:l kontrarozvédng povahy

(') Pisemnostmi kontrarozvédné povahy
pro Gfely téchto smérnic se rozuméji pisem-
né, fotografické, filmové a magnetofonovéd zd-
znamy &l jiné dokumenty a pfedméty souvise-
jici s evidovanymi skuteénostmi [ddle jen .pi-
semnosti™ ).

?) Pisemn§ zdznam vyhotoveny pracovni-
kem kontrarozviédky (ddle jen .pracovnik®)
musi provedenim, dpravou, jakoZ | kvalitou
papiru spliovat zikladnl poadavky pro jejich
dalsi zpracovédni technicky¥mi prostfedky. Z4-
sadné je nutné dodriovat Cisty 4 cm Slroky
okraj pisemnosti, Do svazkh | spisit se zpra-
vidla zafazuji prvopisy pisemnych zdznamd,

7] Pisemny¢ zéznam musi obsahovat:

a/ dplné oznafeni dtvaru, u Kterého vznikl,

b/ Eislo poulité k jeho prvotnl evidenci [E£1.
11 odst. 1),

c/ datum wvyhotoveni,

d/ stupefi utajpent,

&/ nizev charakterizujici obsah,

I/ potet listh a pFiloh,

g/ pofet vyhotoven! s rozdélovnikem jednot-
livgch wytiskd,

b/ hodnost, jméno, pfijmeni a podpis zpra-
covatele, popiipad® schvalovatele,

ch/ kryel ornafeni, registraéni éislo a za lo-
mitkem Cislo strédnky slofky wvlastnorud-
nich zprav, jpednd-li se 0 agenturni zprévu,

(4] Jestlife pisemny zdznam je pledklédén
k informaci, rozhodnuti nebo zaujeti stanovis-

') EMY CE5R £ I3/1872
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ka jednomu & vice nadfizenym, pak se na pfe-
depsaném mistd v zdhlavi nebo za textem pi-
semného zAznamu podepidi 5 uvedenim data,
hodnosti, jména a pirijmeni, Psdt stanovisko
nebo souhlas pies pivodni text neni dovoleno,

(5) Stupen utajeni jednotlivich pisemnych
shznamd stanovi seznam skuteénosti tvoficich
predmét stétniho a sluZebniho tajemstvi v obo-
ru pisobnosti ministerstev vnitra®), popfipad#
seznamy utajovanych skuteénosti z oboru pi-
sobnostl jinych resortd a Gstfednich Gfadi.

CAST 11

SVAZKY KONTRAROZVEDNEHO
ROZPRACOVANI, TAJNYCH
SPOLUPRACOVNIKD A OSOBNI SPISY

CL 4

Druhy svazki kontrarozvédného rozpracovéni
a tajnych spolupracovniki

Pro soustfedovini pisemnosti k uréitému
jevu, osobé, chrianénému nebo rozpracovédva-
nému objektu nebo nepratelské bazi, evidova-
nych podle téchto smérnic, vydavaji SE0 des-
ky [MV & skl.712) k vedeni svazkii kontra-
rozviédného rozpracovéni a tajnych spolupra-
covnikd (dédle Jen .svazky“) na:
al rezidenta,

b/ agenta,

c/ driitele propdjéeného bytu,
d/ konspiratni byt,

el objektovy svazek,

[/ signdlni svazek,

g/ osobni svazek,

h/ pétraci svazek,
ch/ kontrolni svazek.

CL 5
Druhy osobnich spisi

[!) Pro soustfedovdni pisemnosti provie-
kového charakteru, vzniklfch zejména v pri-
béhu vyhleddvacl Cinnostli a k divérnikiim,
vyddvaji SEU desky [MV & skl 712) k vedeni
osobnich spisd na:

a/ divérnika,

b/ kandiddta spoluprdce,
¢/ nepritelskou osobu,
d/ provéfovanou osobu.

) NMY CSSR & B1977.

(*) Osobni spisy se vedou do doby, kd
ziskané poznatky umoZiiuji jejich vyhodnoce-
ni a prevedeni na néktery svazek nebo ulofe-
nll;lu archivu kontrarozvédky (ddle jen _ar-
chiv"].

Cl. 6
Prilohy svazkdi a osobnich spisf

[1} SEC podle potfeby a dfelu svazkid
bo osobnich spisd vydéavaji:

a/ daldi Sast svazku (MV & skl 712), kterf
je pokratovanim téhoZ svazku, nhuhuh-'ll'f; :
svazek 300 listi; i

b/ dily objektového svazku [(MV & skl 712),
v nich# se soustfedufi pisemnosti k dil&f
problematice chrénéného nebo rozpraco-
vivaného objektu, béze nebo podle jinfch
potieb kontrarozvédné Einnosti;

¢/ sloZky svazki nebo osobnich spish [(MV
¢. skl. 717) tykajici se: ; B
1. vlastnorucnich zprév tajnych spolu-

pracovnikl a divérnikd,

provozu v konspiraénich a

nych bytech (ddle jen ,KB" a _PB“),

dokumentace nepfdtelské Sinnosti,

finanénich dokladd,

korespondence a pomocnych pisem-

nosti.

1) Viechny ¢dsti, dily a sloXky svazkdl ne-
bo osobnich spisd maji vlastni seznam doku-
mentd (MV & skl. 723), podle potieby i se-
znam osob [MV & skl. 724) a oznafuji se pou- :
ze¢ Krycim jménem a registraénim &islem pii- E
sluSného svazku nebo osobniho spisu. .

(*) Pfehled vydanf¢ch &asti, dild a sloek
(MV C.skl. 702) se vede v pFislufném svazku
nebo osobnim spisu,

Hlbs

CL 7

Sexnamovini s obsahem svazki
nebo osobnich spisi

('] S obsahem pisemnosti soustfedéngch
ve svazku nebo osobnim spisu se mohou v pri-
béhu jejich veden! seznamovat jen nadfizeni
pracovniki, popiipadé s jejich souhlasem i ji-
ni pracovnici, jestlife to vy2aduje stitobezped-
nostni zéjem a pfisluiné kontrolni orgdny.

[?) Kaidy, kdo se sezndmi s obsahem svaz-
ku nebo osobniho spisu, je povinen na phed-
tisku desek napsat Sitelné divod sezndmeni,
datum, hodnost, jméno a pPfijmeni a &islo slu-
febniho prikazu,
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CL 8
Registrace svazkid a osobnich spisi

{!) PFi registraci svazku na osobu a osob-
nfho spisu se predkldda:

a/ lustrafni list se zdznamem o lustracl ne
starsi 30 dnl z evidenci statisticko-evi-
dencnich atvard spriv Vefejné bezped-
nostl [déle jen ,SEUSVB) a federdini
spravy Vefejné bezpecnosti - federdlni
krimindlni dstfedny, evidence SEU a na
cizince té2 z evidence SEU L. sprévy;

b/ schvdleny ndvrh na zaveden! svazku nebo
osobniho spisu a u tajného spolupracov-
nika (ddle jen ,TS") zéznam o ziskdni:

¢/ vyplnénd statistickd karta (u TS MV & skl
735 a u rozpracovdvané osoby MV & skl
736 );

d/ jedna vypinénd evidenéni karta [MV &
skl. 742), u sprav Statni bezpeénosti kraj-
skfch spriv Sboru ndrodni bezpeénosti
[ddle jen .S StB KS SNB") dvé.

(¥] PFi registraci objektovych, pédtracich a

kontrolnich svazkll se predklddé:

a/ schvdleny ndvrh na zavedeni svazku;

b/ na pédtraci a objektovy svazek vyplnénd
statistickd karta [MV ¢ skl. 736]). Na kon-
troini svazek se karta nevyplfiuje.

[*] PH registracl osobniho spisu nepidtel-
ské osoby [ddle jen ,NO")3) se predklads:
a/ lustradni list s nélefitostmi uvedenymi
v pdstavei 1 pism. af';

b/ schvileny ndvrh na zaevidovdni NO:

¢/ vyplnény evidenéni list NO s pfisluinou
vioZkou souboru;

d/ vyplnénd evidenfni karta NO (&
0174-70) wve trojim wyhotoveni,

(*]) Pokud pracovnik registruje svazek ne-
bo osobni spls na osobu, kterou sém ji2 dfive
evidoval, predkladid kromé ostatnich ndlefitos-
ti také lustradni list, kterfm plvodni evidovd-
ni osoby zajidfoval.

(*] Pro zajifténi pPesnosti evidence a sta-
tistiky je pracovnik povinen hldsit SE0Q neod-
kladn& vEechny zmény v dGdajich, ke Kterym
v pribéhu vedeni svazku nebo osobniho spisu
dochéizi.

tisk.

ClL 9
Predavini svazki a osobnich spisi

Pro zajifténi jednotného postupu pi pre-
davini svazku nebo osobniho spisu se pracov-
nik Fidi témito zdsadami:

¥) RM CSSRE £ 44/1970,

al

ol

df

k preddvini svazku nebo osobniho spisu
mezi pracovniky tého# oddéleni predlozi
pracovnik, ktery svazek pPebird, pFisiud-
nému SEU pisemny souhlas néCelnika od-
déleni. Pokud v disledku pleddn] dochdzi
ke zméndm ve statistickych ddajich, wy-
plni ve spoluprici s pracovnikem SED no-
vou statistickou kartw:

preddni svazku nebo osobniho spisu mezi
odbory a oddélenimi téhoZ dGtvaru se pro-
védi prostiednictvim SEU. Preddn! schvé-
Il ndlelnici piisluinych odbordt nebo od-
déleni. Pfebirajici pracovnik potvrdi pra-
covniku SEU prevzeti svazku nebo osob-
niho spisu a vyplni novou evidenini a
statistickou kartu;

preddni svazku nebo osobniho spisu mezi
Utvary se provddi zdsadn® prostfednic-
tvim prislusnych SEO. Pracovnik, ktery
preddva svazek nebo osobni spis, vypra-
cuje vyhodnoceni, ve kterém uvede, e
mezi dtvary doilo k dohodé o pleddni a
plevzeti. Preddni schvaluje nacelnik o-
pravnény k zalofeni prisluiného svazku
nebo osobniho spisu. Soutasn® rozhodne
o materidlech osob evidovanfych ke svaz-
ku nebo osobnimu spisu. Pracovnik pPe-
birajiel svazek nebo osobni spis je povi-
nen do 30 dnd provést jeho novou regis-
tracl. Pfi pieddvéni svazku TS mimo dtvar
nebo mimo problematiku rozhodne pPi-
slusng ndcelnik, zda se soucasné se svaz-
kem predd 1| slofka vlastnoruénich zprév
nebo zda se uloZi do archivu;

preddni svazku nebo osobniho spisu pra-

covniklim krimindlni slufby Veiejné bez-

petnosti j@ moiné jen na zdklad® pisem-

né dohody a se souhlasem ndfelnika, kte-

ry zavedeni svazku nebo osobnfho spisu

schvalil. ¥V pFipadé, ¥e

1. pifedidvany svazek nebo osobni spis ob-
sahuje pisemnosti, kterdé z divodu sté-
tobezpecnostniho zédjmu nemohou byt
Vetejné bezpednosti [dale jem VB™)
predéiny, vy&leni pPedavajici ze svazku
nebo osobniho spisu pouze pisemnosti
urtené k preddni a svazek nebo osob-
ni spis se zbytkem pisemnosti uloZl do
archiva SEU. V divodové zprive uve-
de, které pisemnosti byly pledény,

2, se pledévd velkery pisemny materidl,
zafisti pPedéni piisluing SEU cestou
SEU SVB;

1/ pHipadné pieddni pisemnosti zpravodaj-

ské sprivé generdlniho Stdbu Ceskoslo-
vanskié lidowé armady [ddle jen .GS
CSLAY) se provadi vviuéng cestou SEQ
Ill. spriavy. Predini schvaluji nadelnici
piisluinych 5 5iB KS SNB;

pracovnik premistény na jinou f[unkci,
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propustény anebo uvolnény ze sluZebniho
poméru je povinen piedat svazky. osobni
spisy a ostatni pisemnosti urfenému pra-
covniku a o pFeddni sepsat zdpis. Tento
zfipis po oviéfeni na pPisluiném SEOQ
schvaluje pfisluiny nédéelnik. Zipis se po
zaprotokolovani uklddd na dobu 10 let.

Cl. 10
Ukonteni svazkid a osobnich spisi

(1) Pominou-li divody k vedeni svazku ne-
bo osobniho spisu, je povinnosti pracovnika
svazek nebo osobni spis do 30 dndl po schvé-
leni nédvrhu ukondit a pfedat SEU,

(?) PH ukonfeni svazku se predklada:

a/ rzavérelnd zprédva s ndvrhem na ukone-
ni rozpracovani, spoluprice anebo vyuZiti
bytu, schvdlend prisluinym ndfelnikem;

b/ Fddn#é administrativné upraveny svazek
vietn®é viech sloZek a piiloh;

¢/ sloZka finannich dokladd!] potvrzend
podpisem prislusného hospodarského pra-
covnika Gtvaru i ndfelnika.

(*) Pfi ukonéeni osobniho spisu predklédd
s¢ osobni spis se vEemi pisemnostmi vEnikly-
mi v priibéhu jeho vedeni a s ndvrhem na jeho
ukonfeni schvélenym pFisluinym nédéelnikem
s uvedenim uschovaci lhity. Vznikly-li pFi ve-
deni osobniho spisu finanéni vidaje, postupu-
je se podle odstavee 2 pism. cf.

(Y] Pfi odchodu TS - vojakll zdkladni slu2-
by do zdlohy se svazky TS zrufi za predpokla-
du, Z2 u TS nejsou moZnosti daldi spolupriace
a8 svazky neobsahuji statobezpefnostni pisem-
nosti. ¥V téchto pFipadech se vypracuje zdvé-
reCné zpréva, kterou schvali pFisluiny natel-
nik odboru. Svazek se zadle ke zniteni SEO
I1l. sprdvy a zdvéreénd zprdva se archivuje.

(%) Zavérefnd zpriva musi poddvat ple-
hled o charakteru a prib&hu spoluprice nebo
rozpracovdni a o pisemnostech obsafengch ve
svazku, V zdvéreiné zpravé se uvede

a' u svazku TS:

1. jméno, pHjmeni, data narozeni, Kryci
jméno TS a registratni Cislo svazku,

2. na jakém podkladé a kdy byl TS zis-
kin ke spoluprici a do jaké problema-
tiky,

3. jak TS pinil dkoly, jak se dostavoval
na schizky, zda podédval pisemné zpra-
vy a jaké kvality, jeho vztah ke spo-
luprdci a zda na zédklad® jeho zprav
dodlo k realizacl osob nebo jaké jiné

i) MMv CsS5R & 1/1577.

e/

10.

11.
b/ u svazkdl KB a PB:

1.

. vymezeni doby, ve které byl KB nebo

. didvody, pro které je nutno KB nebo

visledky byly dosaZeny a jaké odmény
obdrel, ;

diivedy ukonfeni nebo plerudent
luprdce 5 TS, o
v piipadg, Ze TS byl vézdn s vyuZitim
kompromitujicich materidld, uvést je-
jich charakter a jaky viiv mély na je-

ho Ennost,

jaké specidlni schopnosti TS md [zna-
lost cizich jazykd, spojeni se zahranmi-
éim, odbornost, zdliby apod.], i
rozhodnuti, jakd opatfenl majl byt ull-
néna s osobami evidovanymi ve svaz-
ku, 2N
kdy a do kterych KB & PB TS dochd-
IE]. 1 T ’,
které Fidici pracovniky a nélelniky,
sluzebni telefonni Cisla, popFipadé ja-
kou zpravodajskou techniku nebo
formy, metody a prostfedky kontraroz-
viédné prace TS poznal,

zda a jaké obrannd opatieni byla uéi-
néna pii pfipadném vyzrazeni skuted-
nosti vyplyvajicich z prib&hu spolu-
prace po jejim ukoneni, zejména v pil-
padé emigrace’) nebo vystéhovénl TS
do zahranifi,

uschovaci lhita;

registraéni ¢islo, kryci oznateni, adre-
sa KB nebo PB, popfipadé jméno, pFi-
jmeni a data driitele PB,

PB pouZivin,

PB zrusit,

jaké byly finantni nédklady a zplsob
ukonfeni plateb,

jak bude nalofeno s KB, zaffzenim
v ném, popifipadé s krycim obfanskym
nebo jinym prikazem vydanym Kk jeho
legalizaci,

uschovaci IThita;

svazkld kontrarozvédného rozpracovéni:
registraéni Cfislo, kryci oznaleni, pli-
jmeni, jméno a data narozeni osoby,
nizev objektn nebo stitobezpednostni
problematiky,

kdy byl svazek zaveden,

dilvod zavedeni svazku,

jaky byl postup pifl rozpracovédni a vy-
hleddvdni, ktefl TS byli v pfipadu vy-
uZiti [registracni Cisla a kryci jména],
ditvod ukondeni svazku a visledek roz-
pracovani nebo wvyhledéwvini,

které osoby evidovand ke svazku maji
byt v evidenci ponechidny a u kterych

5) RMV CSSRE €. 48/1972 ve zndni RMV CS5R £ 28/1975.

Rue' Lo/ T¥
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md byt evidowvdnl zrufeno. PPl zroseni
evidovdni je nutno uvést, jakd byla
provedena opatfen] s pisemnostmi evi-
dovanych osob,

7. uschovaci lhita,

[%) PFi zahdjeni trestniho stihdni je pra-
covnik povinen neprodlend svazky statisticky
u SEU ukonéit. Po skonfeni vySetfovdni se
svazky uklddaji do archivu.

/" [7] Pri preruseni spolupréce s TS je pra-
covnik povinen pleruseni ozndmit SEU. Evi-
dentni karty TS se v evidenci ponechdvaji. Po-
kud nebude spoluprdce 5 TS od pleruieni do
dvou let abnovena, pracovnlk svazek TS ukon-
ci a ulodi do archivu., Svazek TS mbZe byt ulo-
Zen do archivu i po dobu pierufeni spolu-
prace,

(*) Ukontené svazky uvedené v &, 4 mo-
hou byt ulofeny na dobu 5 let do zvld3iniho
fondu archiva (dédle jen fond Z“). V zdvires-
né zpréivé musi byt odivodnén stdtoberped-
nostni zéjem, pro ktery je nutné svazek do
fonda £ uloZit, & uréen funkciondf, ktery da-
vd souhlas ke studiu nebo zapljbeni svazku.
Po uplynuti stanovené doby upozorni SEU pi-
sludného funkciondfe [nebo funkciondie se
stejnou schvalovaci pravomoci] a ten je po-
vinen rozhodnouwt, zda pominuly divody, pro
které byl svazek do fondu Z uloden.

ClL 11

Evidoviini pisemnosti a manipulace = nimi

('] Pisemnosti vzniklé v prib&hu kontra-
rozvédné cinnosti zarazuji pracovnici vyhrad-
ne jen do prisluiného svazku nebo osobniho
spisu. PHA prvotnim  evidovdni se postupuje
takto:

a/ kafdd pisemnost se v prisluiném svazku
nebo osobnim spisu oznafl pofadovim
Eislem listu ve svarku nebo osobnim spi-
su a zapie se do . Seznamu dokumentd"
[ MV L. skl. 723);

b/ pisemnost vyhotovend wve vice kopiich
[kteréd majl bft plfedany jinym pracovni-
kfim) s¢ oznali na ka®dé kopii krycim
oznafenim a registrafnim Zislem piislus-
ného svazku nebo osobniho spisu;

¢/ pHpadnd zmfna v Seznamu dokumentd”
[napf. vyjmuti pisemnosti, kierd se ple-
diva mimo atvar, u Kterdho je svazek ne-
bo osobnl spis veden) se provadi  jen
SErtnutim tak, aby pivodnl zdznam zu-
stal Citelny, O provedend zménd se ucini
zédznam v poZndmce, kterou pracovilk po-

depise,

(2) PFi manipulaci s pisemnostmi se po-
stupuje takto:

a/ uvnitk atvaru, kde je moZng osobnl styk,
lze preddvat pisemnosti pFimo adresdtu
proti podpisu na origindlu nebo kopil pi-
semnosti, na preddvaci list,
ktery se zafadi do slofky BOCe.
Pisemnost je moZné predat téZ na podpls
v zdpisniku referenta. V pfipad8, e je pi-
semnost opatiena registraénim &zlem a
krycim jménem, ufini se zdznam v phi-
sluiném svazku nebo osobnim spisu od-
kazem na zédpisnik referenta;

b/ pii evidovdni pisemnosti v jednacim pro-
tokole nebo kartotéce se namisto pravych
jmen osob uvdd@ji jen kryci oznateni, re-
gistraéni ¢isla svazkd anebo osobnich spi-
sl & za lomitkem poradové éfslo listu pii-
sluiného svazku nebo osobniho spisu;

¢/ pisemnosti, jakoZ i svazky a osobni spisy
s zdsadné zasilaji kuryrni poftou s uve-
denim pfesné adresy pEljemece s oznade-
nim ,OTEVRE ADRESAT":

d/ pii zafazovéni pisemnosti do svazkli nebo
osobnich spisd se v jednacim protokole
zaznamend ocdkaz na kryci oznacdeni, re-
gistracni cislo, popfipadé | pofadové islo
listu pfisluiného svazku nebo osobniho
spisu; :

@/ pisemnosti, které nesouvisi s &nnosti
osob vedenych ve svazcich nebo osobnich
spisech a jsou stitobezpefnostné zajima-
vé, se v pFipadech, kdy nebudou momen-
télng déle vyulivdny, pledédvaji SEU k za-
evidovdni a uwlo®eni do archivu, Soutasné
predlofi pracovnik pfisluing pofet evi-
dentnich karet.

CAST 111

EVIDENCE ZA|MOVYCH NEBD URCENYCH
0S0B A BLOKACE ZAJMOVYCH 0S0B

Cl. 12
Evidence zidjmovich osob

(') V prab&hu vedeni svazkll [$ v{jimkou
kontrolnich svazkd] a osobnich spisd je pFi-

slufny pracovnik povinen evidovat u SEOQ
viechny statobezpeénostng zajimavé osoby,

Zejména:

a/ styky TS a rozpracovivanych osob;

b styky kéddrovich rozvédEikd a stitobez-
pednostng zajimavych pracovnikd kapita-
listickych zastupitelskych dFfadd a insti-
fueci;

¢/ jinak stiatobezpelnostng zajimavé osoby.

(¥)] Tyto zédjmové osoby se eviduji se sou-
hlasem nadiffzeného ndtelnika na zdkladé lus-
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tratniho listu [&l. 8 odst. 1 pism. a'), na kte-
rém se uvede diivod evidovdni zédjmové osoby,
urcenym podétem evidentnich karet [MV L. skl
742). Pisemnosti k nim se zafazuji do prislus-
ného svazku nebo osobniho spisu,

(%) Zrudeni evidovdni zdjmové osoby se
provadi se souhlasem nadfizeného nicelnika
tym? lustraCnim listem, kterfm byla zdjmové
osoba evidovdna, a na kterém se uvede diivod
zrruseni evidovéni. Pisemnosti stitobezpetnost-
né cenné se soufasné preddvaji SEU k archi-
vovini.

(1) Evidovdni zédjmové osoby se zazname-
nidvd do seznamu osob [MV & skl 724) pfFislu.
ného svazku mebo osobniho spisu.

Evidence wréenych osaob
CL 13

(!]) Urfenou osobou se rozumi Ceskoslo-
vensky obCan, popfipadé i jind osoba z Fad
pracovnikli ministerstev, dstfednich afadd a
dalSich organizaci, kterd ve smyslu pPislus-
nfch ustanoveni zdkona & 102/1971 Sb., o
ochrané stitniho tajemstvi, s¢ miZe sernamo-
val se stitnim tajemstvim, je k tomu zv1&5( ur-
tena vedoucim pfisluiné organizace a K tomu-
to uréeni je wyddno wvyjaddieni prisluiného
kontrarozvBédného divaru.

(%) Uréené osoby se vedou v evidenci SEO,

(*] Evidence uréenfch osob z Fad vojdki
a obfanskfch pracovnik@l CSLA a vojenské
spravy, ke kterym vyddvaji vyjddfeni dtvary
vojenské kontrarozvédky (ddle jen ,VKR"),
vedou tyto dtvary samostatné podle pokynd
vydanych nélelnikem III. spravy.

Cl. 14

[}) Urtend osoba se eviduje u SEQ piislus-
nym poétem evideninich karet (MV £ skl. 742),
které se vlevo nahofe oznafl razitkem ,URCE-
g{;!v 'i'.ISDBA PRO STYK SE STATNIM TAJEM-

M",

I?) Kontrarozvédny dtvar, ktery urcené
osoby eviduje, zadle soutasné po jedné evi-
denini karté [MV £ skl. 742) spravé pasd a
viz FMV a pPislusnému krajskému odboru ne-
bo oddéleni pasfi a viz podle mista trvalého
bydlisté urdené osoby.

j CL 15

(1) Stejnym zpdsobem jako uréené osoby
mohou byt evidovdny osoby, které se proka-
zatelné sezndmily se stétnim tajemstvim a ne-
byly ve smyslu pfisluinych ustanoveni zdkona
0 stitnim tajemstvi k tomu zvla3( urfeny nebo

nebylo k nim vyddno vyjidfen] pFisl
Gtvaru kontrarozvédky.

[?) Na osoby uvedené v odstavel 1 se za-
klddd osobni spis podle £1. 5 odst. 1 pism. d/,

Cl. 18

('] Kontrarozvédny dtvar, ktery e
urfené osoby, je povinen sdélovat SEQ a p
sluSnym dtvarim pasd a viz zménu pjmeni
a zaméstndni osoby; zejména je povinen ozng-
mit ukonteni praci urfené osoby na ntltnfl,ﬁ'-'
tajemstvi. 4

(?) Evidenéni karty urfenych osob se wy-
razuji z evidence til roky poté, kdy tyto ukon-
€l price na statnim tajemstvi. L

Blokace zdjmovich osob
Cl. 17

('] Blokace zdjmovych osob je evidenéni X

opatfeni koordinaéni povahy, které zabezpe- -
cuje, aby se nestifetly kKontrarozvédné Zdjmy
pracovniki.
- 1*] Ze stétobezpefnostnich divodd je pii-
slusny pracovnik opriavnén blokovat jakoukoli
osobu. Osoby, na které je podle téchto smér-
nic registrovdn svazek nebo osobni spis, jsou
v evidenci SEU blokovdny automaticky.

[*) Postup pFi lustraci blokované zdjmové
osoby upravuje &l 24.
LAY Ve zvldst odivodnénych piipadech mi-
ie h?'t vyiaddna pisemné# u SEU zvldstni blo- %
kace,” Pttt bbbty =t e i ST -

Cl. 18

Pri stfetu blokace a evidovini té2e osoby
plati zdsada vzdjemné vimény informaci a do-
hody dalSiho postupu podle vfhodnosti roz-
pracovini nebo wvyuZiti zdjmové osoby. Ne-
dojde-li k dohod#, rozhodne o daliim postupu
nejblizsi nadFizeny nadfelnik,

CAST 1V

EVIDENCE KONTRARDZVEDKY
A JEJI VYUZIVANI

ClL 19
Dbsah a Tunkee evidence kontrarozvédky

1] Evidence kontrarozvédky [ddle jen
SLvidence™ ) je integrovand eviden®ni sousta-
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va, kterd soustfeduje informace k osobdm,
které jsou nebo v minulosti byly predmitem
zdjmb atvard kontrarozviédky.

(?) Evidence obsahuje evidenfni
os0h:

a/ blokovanych a evidovanych podle téchto
smérnic i podle pFedchozich obdobnfch
smirnic a pledpisi:

b/ které byly vySetfovdny a odsouzeny pro
kontrarevoluéni trestnou #innost;

¢/ které jsou evidoviny podle pPislusngch
smérnic 1. a VL. sprévy.

[*] Evidence pini zejména:

a/ funkci koordinaéni (signalizuje zdjem ji-
ného pracovnika):

b/ funkci informaéni (informuje, kde se na-

chézeji poznatky k provéfovanym oso-
b .

karty

C1. 20 :
Organizace evidenci

(1) Ustfedni evidence, kterd je vedena u
statisticko-evidentniho odboru, soustiedu je
Informace k zdjmov§m osobdm v rdci celé
kontrarozvédky.

() Krajské evidence je evidence v rdmei
plsobnosti 5 StB KS SNB. Funkci krajske evi-

dence pro 5 StB Praha plni statisticko-evidend- -

ni odbor a pro SStBE Bratislava SEQ XIL
spravy.

(*) Evidence 1Il. sprivy je oborovou evi-
denci VKR. Soustieduje informace k vojdkiim,
obCanskym pracovnikim CSLA a vojenské
sprivy a k civilnim osobdm, pokud majl vzta-
hy stitobezpefnostniho charakteru k vojen-
ské problematice. Je vedena u SEU 1. spravy.

1) Evidence sloufi potfebdm préce Kon-
trarozvédnych dGtvard a v piipadech stanove-
nych témito smérnicemi rovndZ jinfm dtvarim
SNB, poptipad® vojsk ministerstva vnitra. Do-
tazy v evidencich se provad&ji jen formou lus-
trace,

Cl. 21
Vyiadovini a privo lusirace

['] V evidencich jsou opréavnéni v zdjmu
plnéni slufebnich Gkold lustrovat:
a' v plném rozsahu, bez uvedeni divodi
lusirace:

1. pracovnici L, I, 115, X., XI., XII. spré-
vy, SSIB KSSNEB a kontrarozvEdngch
atvard IV., V. a VI, sprévy,

2. vyietrovatelé StB [i ve VER],

3. urfeni pracovnici cizineckého odboru
spriavy pasi a viz FMV,

4. vyietfovatelé a povéfeni pracovnici in-
spekci a8 sekretaridtd ministr wnitra,
jejich ndméstkd Fidicich kontrarozved-
nou sluZbu a ndcelnikdl kontrarozvéd-
nych spriv,

pracovnici zpravodajské spravy hlavni
spriavy Pohranitni stra%e a ochrany
stdtnich hranic [pFisluiniky CSLA mo-
hou viak lustrovat jen prostfednictvim
SEU I sprévy),

6. pracovnici SEU,

7. operafni distojnici StB na operaénich
stiediscich;8)

b/ v omezeném rozsahu, s uvedenim divodd
lustrace:

1. kddrovi pracovnici ministerstev vnitra
a KS SNB, "

2. pracovnici krimindlni slufby VB pied
zavedenim operativniho nebo agentur-
nfho svazku [spisu),

3. vySetfovatelé a vyhleddvaci orginy VB
Ff&ﬂi: vznesenim nebo sdélenim obvi-
néni,

4. pracovnici VB pi vyfizovdni 24dosti o
vstup do hraniéniho pésma a pii #4-
dosti o povoleni nofeni a dr¥eni zbra-
né

F
5. povéfeni pracovnici dtvard pasi a viz

*] Pracovnici zpravodajské spravy G3
CSLA a pracovnici uvedeni v odstavcl 1 pism.
a/ mohou vzdjemn® lustrovat jen prostiednic-
tvim SEU 1IL sprivy vihradng lustratnim dvoj-
listem G5 MNO [MV £ skl 726).

(¢.)
Cl. 22
Zpisoby lustrace

') Lustrace v evidencich [ddle jen lus-
traCni pofadavek") se vyladuje zdsadnd pi-
semne, zpravidla na pfedepsanych tiskopisech
(lustraéni list MV & skl.701 a lustraéni list
k provéfeni osoby a jejich rodinnych prislus-
nikd MV & skl. 708, lustraéni dvojlist GS MNO
MV &, skl T26].

[?] V§jimetnd je moZné lustraéni poada-
vek vylddat abecedn®d upravenfm seznamem
osob.

(%) Pracovnici uvedeni v &. 21 odst 1
pism. & mohou v naléhavych pripadech VY-
Zadat lustracni poladavek - Silrow.

('] Lustraini poladavky predklidaji Zada-
telé psobné, prostfednictvim urfenych pracov-
nikd svého divaru nebo slufebni postou zdsad-
né prostiednictvim mistngé pFislugného SEQ.

*] NMY CS3SR & 1976
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[#] Jestlife je vyZaddna lusirace wve vice
evidencich, musi byt lustracni poZadavky pied-
klddany v tomto pofadi:

a/ SE0 SVB,

b/ SEU federdlni sprivé VB - federdlni kri--

mindlni dstifednd,
cf SE0 StE,
d! statisticko-evidentnimu odboru,

e/ SEU I sprivy — jestlife je lustrovdn ci-
zinec.

(%) Lustraéni poZadavky schvaluje:

&' lustraéni list [MV £ s5kl. 701 a 726) — nd-
telnik oddéleni,

b/ lustralni list [MV & skl 708], seznam ne-
bo Zifru — néfelnik odboru nebo samo-
statného odd&leni. Zxad. "

. L

¢) buhiun G, (Yhor) 4 romoriciin. RLESE

P Lo e
[y
Nalefitosti lustraénich potadavki

('} Ma lustratni poZadavek musi pracov-
nik, ktery lustraci Zada wvyznalit, ve Kterych
jednotlivych evidencich mé byt lustrace pro-
vedena. Jednotlivé evidence je nutné uvést
jmenovité ve sledu uvedeném v &1 22 odst. 5.

[#] PH vyZadovdni lustraéniho potadavku
Sifrou v mimo i dobé musi byt uvedena
Ihiita, do kteréd md byt visledek lusirace sdé-
len a komu.

[*) Lustraéni listy se vypliuji Citelné a mu-
si obsahovat:

a/ ptijmeni (i dFivéjsi), jméno, datum a mis-
to narozeni, zaméstnani a bydlisté lusiro-
vaneé osoby;

b/ oznafeni dtvaru, hodnost, jméno a prijme-
ni adatele a schvalujiciho nafelnika, te-
lefonni spojeni na Zadatele a jeho podpis;

¢/ podpis schvalujicihbo nécelnika uvedeny
v podpisovém vzoru u pFisluiného SEU.

[*) Pracovnici SEU jsou oprévnéni odmit-
nout provedeni lustrace, nemé-li lustraéni po-
Zadavek pPFisluiné ndlefitost, neni-li dodrien
postup lustrace v evidencich nebo vzniknou-li
pochybmosti o oprédvnéni k lustracl.

ClL 24
VyHzovini lostraénich pofadavki

[!) Lustrafni pofadavky se vyFizui podle
zhsad stanovenych smérnicemi, pHiéemZ musi
bft zajisténo, aby nedodlo k narusenl kKonspi-
race nejen mezi dtvary, ale | jednotlivimi pra-
covniky kontrarozvédky.

%) Lustruje-li pracovnik uvedeny v ¢l. 21
odst, 1 pism. &' lustracnim listem:

a/ blokovanou osobu — obdrii jako v{sle-
dek lustrace piikaz k pleddni poznatkd
[MV & skl 729). Lustracni list obdrii pra-
covnik, ktery osobu blokowval;

b/ evidovanou osobu — obdrE lustrafni list
s vyznadenim vysledku lustrace.

[#] Lustruje-li tentyE pracovnik seznamem
nebo lustratnim listem k provEfeni osoby a je-
jich rodinnych piislosnikd, obdril aplny vi-
sledek lustrace osob evidovan¥ch i blokova-
nych. Pracovnik, kter¢ osobu blokoval, obdrEl
sdélen] o lustraci [MV & skl.730). V téchto
pfipadech je lustrujici pracovnik povinen phe-
dat poznatky tomu, kdo osobu blokoval a wzé-
jemné se dohodnout o daldim postupu u evido-
vané osoby.

(1) Lustruje-li pracovnik uvedeny v & 21
odst. 1 pism. b/, obdri lustraéni pofadavek
& vyznadenim, #e prodel evidencl Jsou-li
k lustrované osob# poznatky, uviédomi SEO
pracovnika, kter§ osobu evidoval nebo bloko-
val sdélenim o lustraci (MV £ skl 730] a uve-
de divedy lusirace. Jeho pifelnik rozhodne,
zda a v jakém rozsahu sdél lustrujicimu po-
znatky. V pripadé souhlasu pifedd pracovnik
poznatky lustrujicimu do 7 dnll po obdrieni
sdéleni o lustraci. Priméfené postupuje pra-
covnik SEU, jsou-li na lustrovanou osobu po-
znatky pouze v archivu SEO.

) PFi lustraci zdjmové osoby blokované
podle €. 17 odst. 4 postupuje SEU podle po-
kyniti danych pifi blokovani zdjmové osoby.
Pracownik, ktery =zdjmovou osobu blokoval,
rozhodne po obdrieni sdéleni o lustraci o dal-
8im postupu,

[%) Poznatky z lustrace onafené pred &is-
lem pisemnosti pismenem ,Z° jSou souddst
fondu Z. Tyto archivni pisemnosti jsou zapdj-
covany ke studiu pouze s plsemnym souhla-
sem oprivoéného funkciondie.

(7] Jestlife je jako visledek lustrace pro-
veden zéznam lustruj na 1. spravé”, piedd
evidence tento poladavek na SEU 1. sprévy.

CAST V
POMOCNE EVIDENCE SEO

CL 25
Statistické evidence

(1) Pro potfeby Fidici, kontrolni a analy-
tické price vedou SEU statistické evidence
TS, kontrarozvédného rozpracovini a nepra-
telskych osob

(2] SEU vypracovdvaji ze statistickych ewvl-
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denci pfehledy a informace na zéklad# kon-
krétnich poZadavkl pouze pro ndfelniky v roz-
sahu jejich pravomoci.

Cl. 26
Evidence pisemnosti pro studijni dcely

(1) Evidence pisemnosti pro studijni dde-
ly jsou vedeny u:
a/ statisticko-eviden&niho odboru v rozsahu,
kter¢ zpiistuphiuje

1. rdzné archivni pisemnosti z let 1938
ai 1945,

2. pisemnosti vzniklé Einnosti bezpetnost-
nich slofek po roce 1945 [mimo svaz-
kovou agendu];

b/ SE0U XII. sprdvy v Bratislavé v rozsahu,
ktery zpfistupfiuje rizné pisemnosti z let

1938—1945.

< 1?] Dotazy w evidencich pisemnosti pro
studijni Géely se musi zvlds{ na lustracni po-
fadavek vyznalit zkratkou _SO".

CAST VI
ARCHIVY

Cl. 27
Obsah a organizace archivii

(1] Archivy soustfeduji veskeréd pisemnos-
ti statobezpeénostni povahy evidované podle
téchto smérnic nebo obdobnych predchazeji-
cich smérnic.

(2] Archivy jsou dislokoviny podle orga-
nizace SEU jako evidence [€l. 20) a jsou Cle-
nény na fondy podle povahy pisemnosti.

Cl. 28
VyuZivini archivi

(1] Pisemnosti ulofené v archivech mohou
vytadovat zdsadn®é jen pracovnicl uwvedeni
v €l. 21 odst. 1 pism. a/:

al/ k osobdim — na zikladé zdznamu z evi-
dence na lustraénim poiadavku ne star-

Sim 30 dnd (z fondu Z se souhlasem pii-

sludného slufebniho funkciondie ),

b/ vécné povahy [objektové, pdtraci svazky
apod.] — na zédklad# pisemného poladav-
ku schvileného ndfelnikem oddéleni.

(?] Studium a vytéZovdni pisemnosti ulo-
#enych v archivech se provddi vyhradng ve

studovné archivu (déle jen .studovna®). Stu-
dium a vytéZovdni pisemnosti mimo studovnu
miZe v odivodnénych pripadech povolit na
dobu nejdéle 30 dndl nédfelnik odboru nebo sa-
mostatného oddéleni. Pracovnik, kterd si pi-
semnosti vypiji, nesmi je pfedat jinému pra-
covniku nebo dtvaru. Jakékoliv vyjimdni pi-
semnosti nebo pofizovdni jejich opish je za-
kdzdno. Jestlife to vyladuje statobezpefnostni
zéjem, zajisti SEU vyhotoveni opisu nebo ko-
pie uréité pisemnosti, a to na zdklad® souhla-
su ndcelnika oddéleni uvedeného na lustrad-
nim pofadavku.

[*) Struéné vypisy z archivii SEU pro atva-
ry mimo mista dislokace SEU provddi soulas-
né¢ s lustracl povéfeny pracovnik SE0. Na-
chézi-li se archivni poznatky u jiného SEO,
vyiada lustrujici pracovnik provedeni vypisu
u tohoto dtvaru,

e

€l 29
Studovny

Pracovnik vyZadujici zapdjéen! pisemnosti
kK prostudovani je povinen:

al predlofit pracovniku archive lustraéni
poZadavek a prokédzat svou totoZnost slu-
febnim prikazem;

b/ pred zapofetim studia zapsat na kontrol-
ni list pisemnosti datum, dtvar, &islo slu-
#ebniho prilkazu, hodnost, jméno a pii-
jmeni, piijmeni osob, jejich materialy
studuje a divod studia;

c/ vypisy a porndmky z pisemnosti provi-
dét jen do evidovaného sesitu,

€l 30

Vyukiti pisemnosti pro obnoveni
kontrarozvédného rozpracovini nebo
spoluprice

(Y] Dojde-li k vy2iddni pisemnosti za O&e-
lem obnoveni spoluprédce nebo kontrarozvéd-
ného rozpracovani, vypracovivd se ndvrh, kie-
ry schvéli nédéelnik se schvalovaci pravomoci,
k zavedeni piisluiného svazku nebo osobniho
splsu.

(2] Vyddni pisemnostl zajisti SEU, jemus
dtadajici pracovnik predlofi podklady uvedené
v cl. 8

[#] Uspoiddani prevzatych pisemnosti mu-
si zhstat po dobu mového vedeni svazku nebo
osobniho spisu v pivodnim stavu. Vyjimat pi-
semnosti je zakdzdno.
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ClL 31
Vytazovéni pisemnosti

(') Vyfazovdni pisemnosti se fidi, pokud
:I.El& neni stanoveno jinak, pm:lla ras::rtnt:h
piredpisd?).

() Pil vyFazovéni pisemnosti stitobezped-
nostni povahy je rozhodujici: .

a/ lhita jejich dschovy v archivech uréend
gnntrﬂmﬂ&dnfm dtvarem pi jejich ukon-
eni;

b/ u pisemnosti, které pfi ulofeni do archi-
vu nemély urfenou uschovaci Ihiitu:

1. svazky TS a kontrarozvédného rozpra-
covénl a osobni spisy — dosaZenim
70, let osoby nebo pfl jejim dAmrti,

2. svazky objektové a patraci — 10 let
po jejich uloXeni do archiva,

3. u ostatnich pisemnosti — 5 let po je-
jich uloZeni do archivu,

(*) Po uschovaci lhité rozhoduji o wylki-
déni plsemnosti komise, které v potfebném
slofeni a poltu zPfidi svym rozkazem néalelnik
kontrarozvédného atvaru, do jehod teritorisl-
ni, oborové nebo véEcné pFisluinosti pisemnos-
ti prisluii. Komise pisemnosti znovu posoudi a
oznati prislu$nymi vytazovacimi znaky.

(1] Organizatné technické préce spojend
5 Etghminim pisemnosti zajisfuje ndcelnik
5 [Jim wrieny pracovnik] v tzké soufin-
nostl 5 predsedou pfisluiné komise.

CAST VII
KONTROLA

€l 32

(1) K zajisfovini objektivity evidenéni a
statistické prdce a k dodrfovini administra-
tivni kdzn# kontroluji néfelnici viech stupiih
pravidelnd stav evidenéni a statistické prace
a administrativni kézné.

(*] Plnéni téchto smérnic kontroluji pra-
covnici SE0. O vysledku kontroly jsou Foﬂn
ni vypracovat zéznam. Zdznam konzultuji s né-
felnikem dtvaru, u néhof byla kKonirola pro-
vidéna. Poté jej s mavrhy na odstrangni zjis-
ténfch nedostatkd pfedklddaji ndfelniku, kte-
r{ provedeni kontroly schvdlil a néCelniku
kontrolovaného divaru.

CAST VIII
ZAVERECNA USTANOVENI

C1. 33

Nécelnici I, sprdvy a zpravodajské spré-
vy hlavni sprévy Pohranifni stréfe a ochrany
stdtnich hranic mohou k zajisténi téchio smér-
nic v rdmei jimi fizenfch dtvar vydat po-
drobnéjsl pokyny s pFhblédnutim k odlifnos-
tem organizace a systému price.

€L 34

Nacelnik statisticko - evidenéniho odboru
v dohod& s nédfelniky pfisluinych dtvard sta-
novi podrobnéj3i obsah a dpravu skladowych
tiskopisd.

; s
grae Mﬂ;flﬁ na xallode LNy ENE & ! }/ " .s-?

M =

7| Slutebni pPedpis MV-adm-1.5,

& v e e

WHF y /
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